AJIMAHUCTPALIUSA BEPX-TYJIMHCKOTI'O CEJIbCOBETA
HOBOCHUBUPCKOI'O PAMOHA HOBOCHUBUPCKOM OBJIACTH

IHOCTAHOBJIEHHUE

c. Bepx-Tyna

ot «04» mast 2018 Ne 202

OO0 yTBep)KICHUH aIMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa MpeA0CTaBICHHSI
MYHHIIMITATILHOM yCITyTH TI0 IPUEMY 3asBOK Ha Y4acTHE B ApMapKe, OpraHu3aTOPOM
KOTOpOIi siBisieTcst anMunauctpanus Bepx-TymuHckoro cenbcoBera HoBocnbupckoro

paiiona HoBocubupckoit o6aactu

B nensx obecriedeHust JOCTYMHOCTH U TMOBBIIICHUS Ka4eCcTBa MPE0CTaBICHUS
MYHULMIAIBHBIX YCIIYT, B COOTBETCTBUU ¢ PenepanbHbIM 3akoHOM oT 27.07.2010
Ne 210-®3  «O6  opraHu3anuu  TPENOCTABICHUS  TOCYJAApPCTBEHHBIX |
MYHULIMIIAJIBHBIX yciyr», denepanbubiM 3akoHOM 0T 6 okTs0psa 2003 roga N 131-
@3 "OO0 obmuX MPUHIIMIIAX OPTAHU3AIMHU MECTHOTO camoyImpaBieHus: B Poccutiickoi
Odeneparuu”, noctaHoBiaeHueM IIpaBurensctBa HoBocuOupckoit o067acTd  OT
14.07.2011 Ne303-m, agmunuctparus Bepx-Tynuackoro cenbcoBeTa

[TOCTAHOBJISET:

1. VTBepauTh mpuiaraeMblii aIMUHUCTPATUBHBIA PEriIaMeHT MPEe0CTaBICHHUS
MYHUIUNIATBHOM YCIYTH MO IPHEMY 3asBOK Ha y4acTHUE B SpMapKe, OpraHu3aTopoM
KOTOpO# siBisieTcs: agMuHucTpanus Bepx-TynuHckoro cenbcoBera HoBocubupckoro
paiiona HoBocubupckoid oOnactu (nanee — aJIMUHUCTPATHUBHBIM pPETJIaMEHT)
COTJIACHO MPUJIOKEHHUIO K HACTOSILEMY TTOCTAHOBJICHUIO.

2. [IpyxxkoBoit I'.A. obecrieunTs MpeIoCcTaBIeHUe MyHULIUIIAIbLHONU YCIYTH 110
npueMy 3asgBOK Ha Yy4acTHEe B SpMapKe, OPraHu3aTopoM KOTOPOW SIBISIETCS
anmunuctpauus — Bepx-Tymunckoro  cenmbcoBeta  HoBocuOupckoro — paiiona
HoBocubupckoii 061acTi B COOTBETCTBUU C aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

3. Ony0yMKoBaTh HACTOAIIEE TOCTAHOBIEHNE Ha odUIMaTbHOM caiite Bepx-
Tynunckoro cenbcoBera HoBocuOupckoro paiiona HoBocuOupckoit oOnactu
www.adm-verh-tula.ru.

I'maBa cenbcoBeTa M.U. Coboex

Ucn. Manpuna E.A. 1. 2933164
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IIpunoxenue

K IOCTAaHOBJICHUIO aJMUHHCTpauun Bepx-
TynuHCKOro cenbcoBera

HoBocubupckoro paitona

HoBocubupckoii obmactu

Ot 04.05.2018 Ne

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
MPEJIOCTABJIEHUA MYHUIIUTIAJIBHOM YCJIYTH
O ITPUEMY 3ASIBOK HA YYACTHUE B IPMAPKE, OPTAHU3ATOPOM KOTOPOM
ABJAETCA AAMUHUCTPALIUSA BEPX-TYJIMHCKOI'O CEJIBCOBETA

. O01Iue mo10KeHus

1.1. AIMHUHUCTPATUBHBIN pPETJIAMEHT MPEIOCTABICHUS MYHULIMIAIBLHON YCIYTH MO MPUEMY
3a5iBOK Ha y4acTue€ B sipMapKe, OPraHu3aTopoM KOTOpPOH SABJSETCS aJIMUHUCTpALUs CEIbCOBETA
(anee — aIMUHUCTPATUBHBIN pEriiaMeHT) YCTaHABJIMBAET MOPSAIOK M CTaHAAPT MPEIOCTaBICHUS
anMuHuctpanuein Bepx-Tynuackoro cenbcoBeta HoBocubupckoro paiiona Hoocubupckoit
obnactu (masee — AAMUHHUCTpAIUs) MYHULUIAIBHONW YCIyTU MO NPHUEMY 3asBOK Ha y4yacTHe B
spMapKe, OpraHu3aTopoM KOTOPOH sABJsETCS AIMUHUCTpaLys (Aanee — MyHULIUIIaJIbHAas yCIIyra).

[IpenMeToM peryiaupoBaHUs AAMHUHHCTPATHUBHOTO perjaMeHTa SIBJISIIOTCS OTHOIICHUS,
BO3HHUKAIOIINE MEXAY aJMHHHUCTPALUEl W IOPUAMYECKUMH JIMLIAMH WIH WHAWBUAYAIbHBIMU
peIpUHUMATEIIMHU, OOPAaTUBIIMMICS 32 COTJIACOBAaHHEM MPOBENICHUS IPMapOK.

1.2. MyHunIunanbHas yciyra npefocTaBisieTcsi (GU3NYECKUM M IOPHIMYECKUM JIUIaM, JTH00
UX YIOJHOMOYEHHBIM MPECTaBUTENSAM (J1ajiee — 3aIBUTEh).

1.3. ITopsimoxk HHGOPMHUPOBAHUS O MPABUIIAX MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBLHON YCIIyTH.

WNudopmanus o mpaBuiax NpeAOCTaBICHHUS MYHUILIMINAIBHOW YCIYTH, MOPSAKE MOJy4YeHUs
UH(OPMALIKMH TI0 BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHUIUITAIBLHON YCIIYTH pa3MeIIaeTcs:

- Ha "H(OPMALIMOHHBIX CTEHAAaX HEMOCPEICTBEHHO B aIMUHUCTPALIUN;

-B roCy/apCTBEHHOM aBTOHOMHOM  YUYPEXKICHUHU Hoocubupckoit obnacTu
«MHOTOQYHKIMOHAIBHBIM ~ LEHTp  OpraHM3allid  TMPEJOCTaBICHHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUTNATBHBIX yeayr HoBocnbupckoit odbnactuy (nanee — MOILI);

-B MH(OPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «MHTepHeT», B TOM 4YHCIE Ha
ouaIbHOM HMHTEpHET-opTajie AAMUHUCTparuun WWw.adm-verh-tula.ru, oduumansHom caiite
M®I] (www.mfc-nso.ru);

- B CPEICTBAaX MacCOBOM MH(popMarm;

-B (demepasbHOM TOCYIapCTBEHHOW WHGOpPMAMOHHOW cuctemMe «EmuHbBIN  moprtan
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIMIIATBHBIX yCIyT (pyHkuuit)» (nanee — EIIIY) (www.gosuslugi.ru).

CBeneHHST 0 MECTaxX HaxOXKJEHHWs, KOHTAKTHBIX TenegoHax W rpadukax padoTel (Grimanon
M®I] pa3memnatorcst Ha ounmansaom caiite MOI] — www.mfc-nso.ru, Ha crengax M®II, a Taxxke
yKa3aHHBIC CBEJICHUS MOYKHO MOJIYYHTh 0 TelaedOoHy eTMHON cripaBOYHON city)0p1 M®DI] — 052,

WudopmupoBanue 3asBuTeNell 0 HAUMEHOBAHUHW aJMUHUCTPAIMU, MOPSAKE HAIMpPaBICHHS
oOpaiieHuss U (pakTe ero MOCTYIJIEHUS OCYIIECTBISET COTPYIHUK OTBETCTBEHHBIH 3a NMPUEM U
BBIJIa4y JOKYMEHTOB IIPU IPEAOCTaBICHIUH MyHUIIUTIAIBHBIX YCITYT.

WNudopmupoBanue o nopsiike NpeaocTaBIeHUs] MyHULIUIIAIbHOW YCIYTH, B TOM YHCIE O XOJIe
IPEOCTaBICHUS] MYHULIUIIATBHON YCIYTH, OCYIIECTBIISET CIIEHUAIUCT a]MUHUCTPALIUH.

[ToutoBeiii ampec aamuuucTparuu: 630520, Hoocubupckas obmacts, HoBocuOupckuit
paiioHn, c. Bepx-Tyna, yn. CoBerckasi, |

[Ipuem 3asiBUTENEN MO BOMpoOcaM MPEAOCTaBICHHUS HHQOpPMAIMK U TMpHEMa JTOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JUISl MPEOCTABICHUSI MYHUIMIIAJBHON YCIIYTH, MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON
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YCIOYrd, B TOM YHCIE O XOJA€ MPEJOCTaBICHUS MYHUIMIAJIBHONH YCIYT'M OCYIIECTBISIETCS B
COOTBETCTBUU CO CJIECTYIOIMIUM IrpaduKom:

BTOPHUK ¢ 9-00 4. mo 17-00 4. 06ex ¢ 13-00 no 14-00

IATHHLA ¢ 9-00 4. no 13-00 u.

Ceenenus o rpaduke MpHeMa 3asBUTENEH TakKe pa3MelaloTcs Ha HMH()OPMAIMOHHBIX
CTeH/IaX HEMOCPEICTBEHHO B AaJMUHHUCTPALlMA W COOOINAIOTCA 3asBUTENAM [0 KOHTAKTHBIM
TesneoHaM.

Tenedpon mis cpaBok (KOHCY/IBTAIIMK) O TOPSJKE MOJydYeHUS WHQPOpMAIUK, HAINpaBICHUS
3arpoca — COTPYIAHMK OTBETCTBEHHBIM 3a NMpPUEM U BbAAYy JOKYMEHTOB IpPU IPEIOCTABICHUU
MYHUITUTIATBHBIX yeryT: 2933-268

Anpec 31ekTpoHHO# mouTsl: Verhtula@ngs.ru

WNudopmanus o BornpocaM NpeaocTaBIeHUs] MyHULIUIATBHON YCIYTH MPEJOCTaBISETCS B!

- ycTHOM (hopMe (JIMYHO WK TI0 TeNeOHY B COOTBETCTBUU C IpaMKOM IIpHeMa 3asiBUTENCH );

- MUCbMEHHOH opMe (JTMIHO WJTH TIOUYTOBBIM COOOIIICHHUEM );

- JJIEKTpOHHOHU (opme, B ToM uucie uepe3 EINTY.

[Ipu oOpamenun 3asaBUTENs 10 TeneGoHy HHPOPMHUPOBAHUE OCYIIECTBIISIETCS MO Tele(OoHY B
yctHOU (opme. [Ipu mrmuHOM OOpaleHUN 3asBUTENST OTBET HAa OOpAaIeHUE C COTJIACHS 3asBUTEIS
MOJKET OBITh JIaH YCTHO B XOJ€ JTUYHOTO IIPUEMa, €CIIU U3JI0’)KEHHBIE B YCTHOM O0paleHU (aKThl U
0OCTOSTENILCTBA SBIISIOTCS OUEBUAHBIMU M HE TPEOYIOT JOMOJIHUTENBHON MPOBEpKH. B ocTaibHBIX
CIIy4asiX JaeTcs MUCbMEHHBIM OTBET 10 CYIIECTBY MTOCTABIEHHBIX B 00OpaIlleHUU BOTIPOCOB.

[Ipu nuceMeHHOM OOpaIlleHWH OTBET Hampamisgercss 3asButento B TeueHue 30 (Tpuamarn)
JHE cOo JHS perucTpalnuyd MUchbMeHHOro oOpaimieHus. OTBET MOIMHCHIBAETCS YIMOJIHOMOYEHHBIM
JHULOM, CONEPKUT (amuianio U HoMmep TenedoHa wucrnonHutens. OTBeT Ha oOpaiieHHe
HanpasisieTcss B GopMe 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA IO a/Ipecy AJIEKTPOHHOW MOYTHI, YKa3aHHOMY B
oOpalieHny, MOCTYNUBIIEM B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, U B MHUCbMEHHOH (opme 1o
MOYTOBOMY a/IpeCy, YKa3aHHOMY B oOpallleHuH, NOCTYNHBIIEM B MHUcbMeHHOU (popme. Kpome Toro,
Ha IMOCTyNuBIIee OOpalleHHe, COJAepiKallee MPEAToXKEeHHe, 3asBICHUE WIM XajJo0y, KOTOphIe
3aTparvBalOT MHTEPEChl HEOMPENEICHHOr0 Kpyra JMI, B YaCTHOCTHM Ha oOpalleHue, B KOTOPOM
o0xxaiyeTcs cyie0HOe pelIeHne, BHIHECEHHOE B OTHOIIEHUH HEONPEICICHHOTO Kpyra JIUI], OTBET, B
TOM YHCJIE C Pa3bsICHEHUEM TOPsiIKa 00KaIOBaHUS Cy/1e0HOTO pElIeHHs], MOXKET ObITh Pa3MEIlEH ¢
cobmoieHreM TpeboBanuil yactu 2 cratbu 6 degepanpHoro 3akoHa ot 02.05.2006 Ne 59-d3 «O
MOPSIIKE pacCMOTpeHHs oOpatieHnii rpaxkaan Poccuiickoit denepanun» Ha 0QUIIMATIEHOM CaiTe
opraHa MECTHOTO  CaMOYNpaBJiE€HHUS B HH(POPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKALIMOHHON  ceTH
«HTepHeTY.

B wuckirounTenpHBIX ChOy4asx, a TakXke B CiIydae HampaBlIEHUS 3ampoca B JApyrue
roCy/IapCTBEHHbIE OpraHbl BIACTH, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIPABIEHUS WIH JOJKHOCTHOMY JIUILY
I'maBa Bepx-Tynunckoro censcoBera HoBocubupckoro paitona HoBocubupckoit obnactu (nanee —
['maBa) BmpaBe MPOJIUTH CPOK paccMOTpeHus oOpaimeHust He Oosee yem Ha 30 (TpuanaTth) JHEH,
YBEJIOMUB O MPOJUIEHUH CPOKA €r0 PACCMOTPEHHS 3asIBUTEIS.

B ciywae, ecnu TekCT NUCHPMEHHOro OOpallleHHs HE TMO03BOJSET ONpPENeNUTh CYTh
NPEUIOKEHUs], 3asBJICHUS WU KaloObl, OTBET Ha OOpalleHHe HE JAeTCS U OHO HE MOJJICKUT
HAIpPaBJIEHUIO HA PACCMOTPEHHE B OpraH MECTHOTO CaMOYMPAaBIEHUS WIH JOJKHOCTHOMY JIUIY B
COOTBETCTBUH C MX KOMIIETCHLIMEH, O YeM B TEUCHHE CEMU JHEH CO THS perucTpanuu oOpamieHus
COO0IIaeTCs TpaXKIaHUHY, HallpaBUBIIEMY OOpalleHue.

B cnyyae mocrymieHus B OpraH MECTHOTO CaMOYIPABICHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMILY
MUCHbMEHHOTO 00pallleHusi, CoAep Kallero BOpoc, OTBET Ha KOTOPBI pa3MeIleH B COOTBETCTBUH C
yacteio 4 cratbu 10 @enepanbHoro 3akona ot 02.05.2006 Ne 59-®d3 na oduumasbHOM caiite
OopraHa  MECTHOTO  CaMOYIpaBJlIeHHS B  HH(OPMALUOHHO-TEIEKOMMYHHKAIIMOHHON  CETU
«VaTepHeTY, rpaKAaHnuHy, HalpaBUBIIEMY oOpalleHle, B TeUeHHE CEMH JIHEH CO JHS PerUcTpaiuu
oOpareHus: CcooOIIaeTcsi AJIEKTPOHHBIA aapec oduimanbHOro caiWta B HWH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW ceTH «MHTepHeT», Ha KOTOPOM pa3MelleH OTBET Ha BOIPOC,
MOCTABJICHHBIM B OOpalieHWH, TpPH ITOM OOpalleHue, coiepikaiiee oOkajloBaHWE CYACOHOTO
peleHus], He BO3BPAIIaeTCsl.
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1. Crangapr npenocraBjaeHUss MyHHIIUNIAJIBHOM YCJIyTH

2.1. HaumenoBanue MyHuuunanpHoW ycnmyru: «[Ipwem 3asBOK Ha ydacTue B sSpMapke,
OpPraHu3aTopoM  KOTOopod  sABisierca  Aamubuctpamus — Bepx-TynuHckoro — cenbcoBeTa
Hosocubupckoro paitona HoBocuOupckoii 061macTu».

2.2. MyHunmnanabHas yciiyra npeaocTaBisieTcs AIMUHUCTpALMEH.

OTBeTCTBEHHBIMU 3a OPraHU3ALMI0 IPEIOCTABICHUS MYHUIMINAIBHON YCIYI'M SIBISETCS
CIELNATUCT IIJITAHOBO-3KOHOMUYECKOTO oTnena aAMUHUCTpALIU Bepx-TynuHckoro
cesnbecoBeTa AnmuHucTpanuu Bepx-TynnHckoro cenbcoBeTa.

3anpenieHo TpeOoBaTh OT 3asSBUTENS OCYIICCTBICHUS ICUCTBHM, B TOM YKCIIC COTJIaCOBaHUH,
HEOOXOJUMBIX JUISI MOJYyYCHHUS MYHUIUMNAIBHOW YCIYT'M W CBSI3aHHBIX C OOpallleHHeM B HHBIC
rOCYJapCTBEHHbIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOI'O CAMOYIPABJIEHUS, OPraHU3alNH, 32 UCKIIOYEHUEM
NOJyYEeHHUsI YCIYT, BKJIIOUYEHHBIX B IEPEUCHb YCIYT, KOTOpPbIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU U
00s13aTeNbHBIMU [Tl IPEAOCTABICHNUS MYHUIIUTATBHBIX YCIYT.

2.3. Pe3ynpTaToM nmpeaocTaBieHus MyHHUIIMITAILHOW YCIIYTH SIBIISIETCSl HAIIpaBlieHUE (BbIada)
3asIBUTEIIO OJHOTO U3 CIEIYIOIUX JTOKYMEHTOB:

- pa3pelleHue Ha y4acTue B IPMapKe;

- yBeZIOMJIEHHE 00 OTKa3€ B BblIaue pa3pelieHus Ha y4acTHE B sipMapKe.

2.4. Cpok MpenoCTaBICHHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYTW, BKJIOYas BpeMsi Ha HalpaBlieHUE
pe3ynbTaTa MpeAOCTaBICHUS MYHHIIMIIAIbHOW YCIYTH, COCTaBisieTr He Oonee 7 (cemu) paboumx
JHEN CcO JHSA IOCTYIUIEHHs 3asBJICHMsI HAa NPEAOCTaBICHHE MYHULUMNAIBHON yCIyru (naiee —
3asIBJICHUE).

B ciydqae npencrasiieHus 3asBUTENIEM TOKYMEHTOB 4epe3 M®LI cpok nmpUHATHS PEIIEHUs O
COTJIACOBAaHWU WM 00 OTKa3e B COTJAaCOBAaHWUU HcCUHCIAeTcs co aHs mepenaun MOI[ takumx
JIOKYMEHTOB B a/IMUHUCTPALHIO.

B cnydae oOpamieHust 3a IpeoCTaBICHUEM MYHUIIMTIAIBHONW YCIYTH B AJICKTPOHHOU (hopme
nocpencrtsoM EIII'Y, cpok Hauana npenocTaBiIeHUS MyHUIIMIIAIBHOW YCIIYTH OIIPENEIAeTCS JaTOU
MO/Ia4uM 3ampoca B AIEKTPOHHOU (hopme (mocpeacTBom tnuHoro kabunera EINTY).

Ecnu nocnenHuil 1eHb NPENOCTaBICHNUS] MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH NPUXOJUTCS HA BBIXOIHON
WIM MPA3JHUYHBIN J€Hb, TO 1aTa OKOHYAHUS CPOKA MEPEHOCUTCS Ha pabounii 1eHb, CIEAYIOIUN 3a
HEepabo4uM JTHEM.

2.5. [IpenocraBiieHre MyHUIIMIIATIBHOW YCIYTH OCYILIECTBISIETCS B COOTBETCTBHUH C:

- Koncrurynueit Poccuiickoit ®enepanuu ot 12.12.1993 («Poccuiickas razera», 1993,
Ne 237);

- I'paxnanckum kogexcom Poccuiickoit @enepanuu (dacts nepsast) ot 30.11.1994 Ne 51-®3
(«Cobpanue 3akoHonaTenbcTBa Poccuiickoit denepamumny, 1994, No 32);

- @enepanbHbIM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O mopsiike paccMOTpeHUs: oOpaleHui
rpaxaan Poccutickoit denepamumn» («Poccuiickas razeran, Ne 95, 05.05.2006);

- ®enepanabHBIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHanbHbIX AaHHBIX» («CobpaHue
3akoHoaTeabcTBa Poccuiickoit denmepariuny, 2006, Ne 31);

- @enepanbHbIM  3aKOHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHu3aluu MperoCTaBICHUS
TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHIIMNAIBHBIX yciayr» (mamee — Denepanbpiii 3akoH Ne 210-D3)
(«Poccwmiickas razeray», 2010, Ne 168);

- OepepanbHbiM 3akoHOM OT 28.12.2009 No 381-®3 «0O06 ocHOBax TOCYAapCTBEHHOTO
peryJMpoBaHus TOProBoil AesTeabHOCTH B Poccuiickoi denepaunmny;

- ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-D3 «O06 00mMX NMpUHIHIAX OpraHU3AINH
MECTHOr0 caMmoynpasiieHus: B Poccuiickoit @enepanum»;

- Ilocranosnennem IlpaBurenscrBa HoBocubupckoit obmactu ot 14.07.2011 Ne 303-n «O6
YTBEP)KJICHUM TIOPSAJKA OpTaHU3allMHM SPMapoK Ha TEPPUTOPUM HOBOCHOMPCKON ob0sacTu u
MIPOJIaYKK TOBAPOB (BBITIOJIHEHUS PabOT, OKa3aHUS YCIIYT) Ha HUXY;

- Ycrabom Bepx-Tymunckoro cenbcoBeta HoBocuOupckoro paiiona HoBocubupckoit
obnacru.
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2.6. Ilo BeIOOpY 3asBUTENs 3asBICHHE Ha YCIYry C TPUWIOKEHUEM JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJISl TOTYYEHHUsS] MYHHUIIMIIATBHOW YCIyTH, MPEACTABISAETCS OJHUM U3 CIEAYIOIIMX
CIOCOOOB:

- INYHO B AaMuHHCTparuio wid MOILI;

- IOYTOBBIM OTIPABICHUEM 10 MECTY HaXOXKJIEHUSI AJIMUHHUCTPAIIHH;

- B DJEKTPOHHOH ¢opMe NyTeM HampaBlICHUs 3ampoca Ha aJpec B3JICKTPOHHOM IOYTHI
aJMUHUCTpAIlMM, WIM OQHUIMANbHBIM  uHTEepHeT-mopTaie Bepx-TymuHckoro cenbcoBera
HoBocubupckoro paiiona HoBocubupckoit oGmact www.adm-verh-tula.ru wim mocpeacTBoM
nnaHoro kabunera EINTY.

2.6.1. HcyeprnpIBalOmuii MEepeYeHh HEOOXOAMMBIX M OOS3aTENBHBIX IS MPEIOCTABICHHS
MYHHIIUIIATILHOU YCIYTH JOKYMEHTOB, MOICKAIUX MMPEACTABICHUIO 3asBUTEIIEM:

1) 3asBKa Ha y4acTHe B spMapke (MpUIoKeHUe 3 K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY);

2) KOIIUs TacropTa, 3aBepeHHas MOMKUCHIO 3asBUTEINS (IS (PU3MUECKUX JIHIT);

3) IOKYMEHT, TOJITBEPKAAIOIINN WICHCTBO B KPECThIHCKOM ((pepMepcKkoM) X03s1cTBE MO0
BEJCHHE TpaXIaHWHOM (TpakJaHAMH) JIMYHOTO TOJCOOHOTO XO3SHCTBA WM  3aHATHUSA
Ca/I0BOJICTBOM, OTOPOJTHUYECTBOM, KUBOTHOBOICTBOM,;

4) konuio BBIMUCKA W3 EAMHOrO rocynapcTBEHHOro peecTpa IOPUAMYECKUX JuLl (s
IOPUAMYECKUX JIUI[), KOTIMIO BBIMUCKUA M3 EIUHOrO rocynapcTBEHHOTO peecTpa MHAWBHIYaTbHBIX
npearnpuHuMaTenel (Ans WHIUBUAYaTbHBIX MPEANPUHUMATENCH), 3aBEPEHHYIO TOIIUCHIO
3asIBUTENIS ¥ TIeYaThio (TIPH HAJTUYHUH);

3asBUTENb BOpaBe HE IMPEACTaBIATh JOKYMEHTBHI, MPEIyCMOTPECHHBIE MOAMYHKTaMH 4
HACTOALIEro MyHKTa. /[l paccMoTpeHHs 3asBKM Ha Yy4yacTHE B sApMapKe CIEHUaIuCT
AIMAHHCTPAIINH CEJIbCOBETA 3alpalllBacT JaHHbIC JOKYMEHTHI (MX KOIWHU WJIM COJIEpKallfecs B
HUX CBEJECHHS) B COOTBETCTBYIOIIMX OpraHax M OpraHHU3alMsIX B paMKaX MEKBEIOMCTBEHHOIO
WH(OPMAIIMOHHOTO B3aWMOJICUCTBUSA, €CITU OHU HE OBUIM TIPEICTABJIICHBI 3asBUTEIEM I10
COOCTBEHHOU MHUIINATUBE.

3asiBUTEINb MIPEIBSABISET TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIIOIINI €r0 TUIHOCTb.

Ecnu 1okyMeHThI o1aeT NpeCTaBUTENb 3assBUTENS, TOMOTHUTENBHO MPEA0CTABISIOTCS:

- TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIIOIINIA TUIHOCTH MPEACTABUTENS 3aIBUTEI;

- TOKYMEHT, MOATBEP>KIAI0OUIHNI TOJTHOMOYHS IPEICTABUTEIS 3asIBUTEIIS.

B cnyuae, ecium nmis mpenocTaBlieHUS MYHMLMIAIBHOM yciayru HeoOxonuma oOpabOoTka
NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX JIMIA, HE SBISIOLIETOCS 3asBUTEIEM, U €CIM B COOTBETCTBUU C
®enepanbHbIM 3aK0HOM OT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O mepcoHaNbHBIX AaHHBIX» 00pabOTKa TaKUX
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXET OCYIIECTBIISATHCS C COTJIacHs yKa3aHHOTO JIMIIA, MPU OOpalieHUH 3a
MOJTyYeHUEM MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH 3asBUTENb JOMOJHUTEIBHO TMPEJCTABISAECT JTOKYMEHTHI,
MOJTBEPKIAIOIIUE TIOTyYEeHUE COTJIacusl YKa3aHHOTO JIMIa WM €ro 3aKOHHOTO MPEJCTaBUTENS Ha
00paboTKy MepCOHATBHBIX JaHHBIX YKa3aHHOTO JIUIIA.

[Ipu HampaBieHHM 3asBICHHS] MOCPEICTBOM MOYTOBOM CBA3M Ha OyMaKHOM HOCHUTEJE K
3aSIBJICHUIO TIPUJIAraeTcsl KOMuUsl JOKYMEHTA, MOATBEPIKIAAOIIECTO JTUYHOCTh 3asBUTENS, a B CIIydae
HAIpPaBJICHUSI TAaKOTO 3asiBICHUS MPEACTABUTEIEM IOPUAMYECKOrO JIHIA WK IPaXXAaHUHA - KOMHUS
JOKYMEHTa, TOJTBEPKIAIONIETO TIOJTHOMOYHS TMPEACTABUTENS IOPUAUYECKOTO JIMIA WIH
rpakJilaHMHa B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

2.6.2. IlepeyeHb JOKYMEHTOB M WMH(OpPMAIUH, 3alpalldBaeMbIX B 3JIEKTPOHHOH (Gopme 1o
KaHajaM MEXBEJIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJICHCTBUS, HAXOASIIUXCS B PACHOPSIKEHUU OPraHoB
TOCY/IapCTBEHHOW BJIACTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPAaBICHUsS  JIMOO TMOJBEIOMCTBCHHBIX
roCy/IapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOT'O CaMOYMPaBJIEHUSI OpraHU3aluil, y4acTBYIOLIUX
B TIPEJOCTaBICHUN MYHHIIMIIAILHOW YCIyTd, HO KOTOpBIE 3asIBUTEIh MOXET MPEICTaBUThH II0
COOCTBEHHON MHUIINATUBE:

1) xomuio BBIMUCKKM W3 EAMHOr0 rocygapCTBEHHOTO peecTpa HOPUAMYECKUX I (s
IOPUAMYECKUX JIUI]), KOTHIO BBHIMUCKUA M3 EIUHOrO rocynapcTBEHHOTO peecTpa MHAWBHIYalbHBIX
npeIrpuHUMAaTENeH (U1 UHIUBUIYATbHBIX MPEANPUHUMATENCH ).

2.7. 3anpemaeTcst TpeOOBATH OT 3asIBUTEIS:

1) mpencraBieHHs JOKYMEHTOB U HWH(MOpPMAlUKU WM  OCYIISCTBICHHS JIEHCTBUH,
MPEJICTABICHUE WM OCYIIECTBIEHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHM IPaBOBBIMU
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aKTaMHd, pEryJIUpYIOMIMMUA OTHOIIEHUS, BO3HUKAIOIIHNE B CBA3M C  MPEIOCTABICHUEM
MYHULIUTIAJTILHON YCITYTH;

2) mpenoCTaBICHUs TOKYMEHTOB U WH()OPMAaIIUU, KOTOPBIE B COOTBETCTBHH C HOPMAaTHBHBIMU
npaBoBeIMM  akTamu  Poccuiickoit ~ @enepanuyd, HOPMAaTUBHBIMH  IPABOBBIMHU  aKTaMHU
HoBocubupckoit 0651acTH, MyHHUIIMIAIGHBIME MPABOBBIMU aKTaMU HAXOJSATCS B PACHOPSKCHHUH
rOCYIapCTBEHHBIX  OpraHOB,  NPEJOCTaBISIONIUX  TOCYJApCTBEHHbIE  YCIYTH,  HMHBIX
rOCY/IapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIMPABICHUS U (WIU) TMOJBEIOMCTBEHHBIX
roCy/IapCTBEHHBIM OpraHaM U OpraHaM MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUsI OpraHU3allfii, yJacTBYIOIIUX B
MPEIOCTaBICHUU TOCYJApPCTBEHHBIX WM MYHHIIMITATBHBIX YCIYT, 32 MCKIIOUEHUEM JOKYMEHTOB,
yYKa3aHHBIX B yacTu 6 cratbu 7 DeaepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

2.8. llepeyeHb OCHOBaHWUW Ui OTKa3a B TMpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX ISt
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTTAIbHON YCIyTH:

1) 3asgBuTens - JMIO, HMEMONIEe NPaBO JeHCcTBOBaTh 0€3 JOBEPEHHOCTH OT HUMEHHU
IOPUAMYECKOTO JHIa (IPEeICTaBUTENb IOPUIMYECKOro JHIa WM TpakJaHWHA) HE TNPEeAbSIBII
JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOIINI €ro TMYHOCTh;

2) OTCYTCTBYET IOKYMEHT, MOJTBEPKIAIOIIMI IMOJHOMOYHUS MpPEICTaBUTENs 3asBUTENs (B
CIIydae MoJa4yu JTOKYMEHTOB MPEICTABUTEIIEM 3asIBUTEIS);

3) npenocraBieHne KOMUNA JOKYMEHTOB 0€3 MpeabsBICHUS OPUTHHANA,

4) oTCyTCTBYyeT coriacue Ha oOpaOOTKy MepCOHATbHBIX JIaHHBIX JIWIA, HE SBISIOMIETOCS
3asBHUTENEM, B CIIydyae HEOOXOJUMOCTH 00pabOTKH MEPCOHABHBIX JAHHBIX YKAa3aHHOTO JIULA.

2.9. TlepeyeHb OCHOBAaHUUM I TPUOCTAHOBICHHUS WIM OTKa3a B MPEIOCTABICHUU
MYHHULIUTIAJILHON YCITyTH

2.9.1. OcHoBaHus [Js1 TPUOCTAHOBIIEHUS MPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYrH
OTCYTCTBYIOT.

2.9.2. OCcHOBaHMSAMH JUIsl OTKA3a B BbIIAUE pa3peIICHUs] Ha yUYacTHE B ApMapKe SIBJISIOTCS:

1) ykazaHue B 3asBKE Ha y4acTHE B sipMapKe TOBAPOB JJIS pealu3alliy Ha sipMapKe, mpojaxa
KOTOPBIX 3allpelieHa B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHHSIMHU JISHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATEILCTRA,

2) yKasaHWe B 3asBKE€ Ha ydJacTHE B SPMapKe acCOPTHMEHTa TOBAapoB W (WMJH) crocoba
OpPOJaKd TOBApOB (BBIMONHEHHUS pPabOT, OKa3aHWs YCIYT), HE COOTBETCTBYIOUIUX IUIAHY
MEPONPUATHIA MO OpraHu3aluu SpMapKd U MPOJaXH TOBApPOB (BBIMOJHEHUS paboOT, OKazaHUs
YCIIyT) Ha HEW, yTBEPKIEHHOMY OPTaHU3aTOPOM SIPMapKH;

3) HecoOmrOIcHHE CPOKOB IOJAYd 3asBOK HAa ydacTHE B sIpMapKe, YCTAHOBJICHHBIX
OpPTaHU3aTOPOM SPMApPKH;

4) oTcyTCTBHE CBOOOIHBIX TOPTOBBIX MECT Ha sIpMapKe;

5) HempejcTaBiieHHE IOKYMEHTOB, NPEIyCMOTPEHHBIX MoAmyHkramu 1,2,3 myHkra 2.6.1.
HACTOSAIIETO PerjiaMeHTa,

6) BBIABJICHHE B TPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTaX HEJIOCTOBEPHOW WM HCKAKCHHOU
uHpopmanuu.

2.10. Ycmyru, KOTOpbIE SIBISIFOTCSI HEOOXOIUMBIMH U 00S3aT€IbHBIMU ISl TPEJOCTABICHUS
MYHUIIUNIATILHON YCIYyTH, OTCYTCTBYIOT.

2.11. TlpenocraBneHne MyHUITUTIAIBHON YCITYTH SIBJISIETCS OCCILIATHBIM JJIS 3asiBUTEIIS.

2.12. MakcuMaiabHOE BpeMs OXXKHJIAHHS 3asSBUTEIS B O4YEpEeNUd TPH TOAade 3asBJICHHUS H
MOJTyYEHUU pe3yibTara MPEeIOCTABICHUS MYHHIIMIIAILHOW YCIYTH COCTaBiseT He Oomee 15
(MATHAAIATH ) MUHYT.

2.13. Perucrparus 3asBKH U MPUJIATaeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB OCYIIIECTBIISICTCS B TeueHue |
(omHOTO) pabdouero mus. Ilpm HampaBineHun B GoOpMe DIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA IOCPEICTBOM
EIIT'Y — He mo3aHee paboyero AHs, CASAYIOIIETO 3a JHEM MOCTYIICHHUS 3a1poca.

2.14. TpeboBaHMs K TOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS MYHUITUTIATbHAS YCIIyTa

2.14.1. Ha teppuTopuu, Ipuieraromeil K MecTy HpeAOCTaBICHUsI MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH,
pelycMaTpUBAIOTC MecTa [l OecIlaTHON MapKOBKH aBTOTPAHCIIOPTHBIX CpelCcTB, He MeHee 10
MPOIEHTOB MeCT (HO HE MEHEe OJHOTO MECTa) BBIICISIOTCS I TMapKOBKU CHEIUATBHBIX
TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB UHBAIHIOB.

2.14.2. Bxon B 3maHue 00OpyayeTcs BBIBECKOH, coaepikalleldd HauMEHOBAaHHUE U MeECTO
HAXO0X/ICHUS aIMUHHUCTPAINH, PEXKUM PabOTHI.



[Ipuem 3asBuTENEl OCYIIECTBISAETCS B CHELMAIBHO BBIACIEHHBIX M JTHX Lelel
MIOMEIICHUAX, BKIIOYAIOIIMX MeCTa JUIsl OXHJIAHUS W [pUeMa 3asBUTENIEH, KOTOpHIE
COOTBETCTBYIOT:

- CAHUTAPHO-3MHUAEMHOJOTUUECKUM IPABUIIAM U HOPMaTUBAM;

- IpaBUJIaM IIPOTHBOIIOKAPHON OE3011aCHOCTH;

- TpeOOBaHUSIM K O0ECIIEUEHHUIO TOCTYIMHOCTH JJIsi MaJJOMOOMIIBHBIX TPYII HACEIEHHUS], B TOM
YHUCJIe UHBAJIUJIOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickont denepaunu 0 COUUATBHOU
3alUTe MHBAJIUIOB (BKJIIOYash OECTIpensTCTBEHHBIH JOCTYN WHBAJIUAOB, MCHOJB3YIOUIMX Kpecia-
KOJIICKU U COOAK MTPOBOIHUKOB).

Mecra st oxxuianus 000pyayrOTCs:

- CTYNBSMU (KpeCceNbHBIMH CEKIUSIMK) U (M) CKAMbsIMHU;

- BU3YaJIbHOM, TEKCTOBOM HWH(OpMaluel, pasmemaeMold Ha WH(OPMAIMOHHBIX CTEHJAX,
OOHOBIISIEMOM 1O Mepe U3MEHEHHsS 3aKOHOAATENbCTBA, PETYIUPYIOIIEro IpeI0oCTaBICHHUE
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH, U U3BMEHEHUS CIPABOYHBIX CBEICHUII;

- cronamu  (cToWikam®),  oOpasllaMu  3amOJHEHWS  JOKYMEHTOB,  NHChbMECHHBIMU
MPUHAJJICKHOCTSIMH JUIsI BO3MOXKHOCTH 0(OPMIIEHUSI JOKYMEHTOB.

Mecrta s mpuema 3asBuTeneil 000OpyaylOTCS CTYIBSIMH M CTOJAMM JJIsI BO3MOXKHOCTH
odopMIIEHUS TOKYMEHTOB.

PabGoyee MecTo  CcOTpyAHMKA(OB)  aJAMUHUCTpPAIlMM  00OpYyIyeTcs  NEPCOHAIbHBIM
KOMITBIOTEPOM c neyaTarouum YCTPOHCTBOM. Cotpyauux(u) aJMUHUCTpAIUU
obecrieunBaeTCsA(F0TCS) JIMUYHBIMA U (MJIM) HACTOJBHBIMU HICHTU(DUKAIMOHHBIMU KaPTOUKAMHU.

B nensax obecrnieueHuss KOHPUACHINATLHOCTH CBEIEHUN OJJHOBPEMEHHOE KOHCYJIbTUPOBAHUE
U (WIM) TIpUEeM IBYX U 0ojiee IOCETUTENeH OTHUM COTPYTHUKOM aJIMUHUCTPAIIMU HE JOMyCKaeTCsl.

2.15. Iloka3zaTenyn KayecTBa U JOCTYITHOCTH MYHHUIIUTIATBHOU YCITYTH

2.15.1. TTokazaTenu KauecTBa MyHHIIMIIATbHOMN YCITyTH:

- CBOEBPEMEHHOCTb M IMOJHOTA MPEAOCTABICHNUS] MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH;

- OTCYTCTBHE OOOCHOBaHHBIX JKano0 Ha jelictBus (Oe3melicTBHE) aTMUHUCTpAIUH,
JIOJDKHOCTHBIX JIMI[ aAMUHUCTPALMM, MYHHUIMNAIbHBIX CIYKAalIUX, NPUHUMAIOIIUX y4acTUE B
MPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIATHHON YCIYTH (aee - COTPYAHUKN aIMUHUCTPALIHH).

2.15.2. Tloka3zaTtenu JOCTYITHOCTH MYHHUITUTIATBHOW YCITYTH:

- IEIIeX0AHass JOCTYMHOCTh OT OCTAHOBOK OOIIECTBEHHOIO TpaHCIOpTa 10 3JaHHs, B
KOTOPOM IPEAOCTABIIAECTCS MYHULIMITAJIBHAS YCIIYTa;

- OECTIPEMATCTBEHHBIM JIOCTYI K MECTY TPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMITATBLHOW YCIYTH IS
MaJIOMOOUJIBHBIX TPYMI HAaceleHUs, B TOM YHCIIe€ UHBAJIUOB, HCIOIb3YIOIINUX KPECIa-KOISICKU U
co0aK-TPOBOAHUKOB, a TAKXKe JOMYCK CYpAONEPEBOIIMKOB U THU(IOCYpAONIEPEBOTIUKOB;

- OKa3aHHWE COTPYIHHKaMH aaMuHUCTpauuu U MOI[ nmomomm HWHBaIuMgaM, CBA3aHHOW C
NpPEJOCTaBICHUEM MYHHUIMIAIBHOM yCIyr'W, WHOW TOMOLIM B MPEOJOJICHMH Oapbepos,
NPENATCTBYIOIUX IOJIYYEHUI0O MMHU MYHUUHWINAIBHOM YCIYI'M HapaBHE C JPYTHMH JIMIAMH,
BKJIIOUasi COIIPOBOXACHHUE K MECTaM MPEOCTaBIEHUS TOCYAapCTBEHHOM YCIIyTH;

- BO3MOKHOCTb TIOJyYEHHUS 3asBUTEJIEM IOJTHOM U JTOCTOBEPHOUW HH(OpPMAIMKM O MOPSAKE
IPEOCTaBICHUS MyHULIUTIAIBHOW yCIyrH, B ToM uncie B M®DL] u anekrponHoii popme;

- BO3MOXKHOCTD TTOJTYy4YEHHUSI MYHUITUTIATLHON ycayru Ha 6aze MDII;

- HaTIpaBJICHUE 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOI hopme.

[Ipu npenocraBineHM MyHULUIIAIBHON YCIYTH 3asBUTENb B3aUMOJAECUCTBYET C COTPYIHUKOM
aJIMUHUCTpAIMK He Oosee 2 pa3, MPOAODKUTENBHOCTh KaXKI0TO B3aMMOJEHCTBHSI COCTAaBIIAET HE
6osee 15 MuHyT.

2.16. Nnple TpeOOBaHMs NpH NPEAOCTABICHHUM MYHHULUNAIBHOW YCIyTH, B TOM YHCIE
YUUTHIBAIOIINE OCOOCHHOCTH MPEAOCTABICHNUS MYHULIUNIAILHOW YCIYTH B MHOTO(YHKIIMOHATBHBIX
[EHTpaxX NPEIAOCTaBICHHUs TOCYIAapPCTBEHHBIX W MYHUIUMNAIBHBIX YCIYT M OCOOCHHOCTHU
MPEIOCTABICHUSI MyHULIUIIAJILHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM (opMe:

2.16.1. Bo3moxxHOCTh O(OpMIICHHS 3ampoca B 3JIEKTpOHHOH ¢opme mnocpenacrsom EINTY
MIPEIOCTABIIACTCS TOIBKO 3asIBUTEISAM, 3apETHCTPUPOBABIIUM JTHMUHBINA kKabunet EINTY.

Perucrpanus 3ampoca Ha IPEeIOCTaBICHME MYHULMIIAIBHOM yciyru nocpencrsoM EIINY
3asIBUTEJIEM OCYILECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C MPaBWiIaMu, ycTaHOBIEHHbIMU Ha EINTY.
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B cnyuae HampaBieHus 3asBHUTENEM 3asBICHUS B 3JCKTPOHHOM ¢opme, K 3asBICHUIO
MPUKPETIISETCS 3JEKTPOHHBIA 00pa3 HEOOXOAUMBIX AJIs MPEJOCTaBICHHUS MyHUIIUIATBLHON yCIyru
JIOKYMEHTOB. 3asBUTEJIEM HAIPABISIOTCS AJIEKTPOHHBIC KOMUHM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIE IS
IIPEAOCTABICHNS MYHUIIMNAIBHON YCIyTH, MOJIMUCAHHBIE AJIEKTPOHHON MOJAINUCHIO B COOTBETCTBUH
¢ tpedoBanusmu DenepanbHoro 3akona ot 06.04.2011 Ne 63-®3 «OO0 37AEKTPOHHOW MOIIUCH» U
cratbsimu 21.1 m 21.2 ®enepanbroro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
IPEJOCTAaBICHHS IOCYIapCTBEHHBIX M MyHULIMNAIBHBIX yCiyry. [Ipu HecoOmoneHnn TpeGoBaHui K
3JIEKTPOHHOW MOJINUCH 3asIBUTENb MPEABIBISAET OPUTMHAIBl YKA3aHHBIX JTOKYMEHTOB ISl CTMYECHUS
IpYU JINYHOW SBKE B aJIMUHUCTPALMIO TOJBKO B CiIy4dae NPUHATUS PELICHUS O IMPENOCTaBICHUU
MYHHULUIIAJIBHON YCIyTH.

2.16.2. MynununaneHas yciyra mnpepoctasnsiercs B MO®IL. Uuble TtpeOoBanus s
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUNAIBHON yciyru dyepe3 MO®IL] orcyrcTByror. 3anuch Ha npuem B MOI]
JUIS TIOJIA4M 3aripoca BO3MOXKHA MOCpencTBOM oduiranbHoro caiira M®L[ (www.mfc-nso.ru), mo
TenedoHy eTMHON crpaBoYHOM Ciryk0b61 M®DII — 052, B TepMunaie 31eKkTpoHHoi ouepenu B MOI],
JMYHO NIpU OOpAIIeHUH K afMUHHUCTpaTopy 3aia B MOII.

I11. CocTaB, nocjie10BaTeIbHOCTh, CPOKH BbINOJHEHHS aAMMHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP,
TpeOOBaHNS K MOPS/AKY UX BbINOJHEHNSI, B TOM YHCJ€e 0COOEHHOCTH BbINOJTHEHUS
aJIMMHUCTPATUBHBIX NMPOLEAYP B JJIEKTPOHHOI (popMe, a TaKKe 0COOCHHOCTH BbITIOJITHEHUS
aIMUHUCTPATHBHBIX MPOUEAYP B MHOTOQYHKIMOHATbHBIX HEHTPAX NMPeI0CcTaABIeHUS
roCy/1apCcTBeHHBIX 1 MYHMIHNAJIbHBIX YCIYT

3.1. IlpenocraBieHne MyHUIUMAIBHON YCIYTU COCTOUT U3 CJIEAYIONIEH MOCIEA0BATEIbHOCTH
aIMAHHUCTPATUBHBIX MPOIIETYP:

1) npueM U perucTpanus J0KyMEHTOB;

2) pacCMOTpEHHE JIOKYMEHTOB, BKJTIOYast dbopmMupoBaHue " HamnpaBlIeHUE
MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIlIPOCOB,;

3) npuHATHE pEIICHWS W  HANpaBlICHHE 3asABUTEII0  pe3yjbTara IPEIOCTABICHUS
MYHUILIMIIAILHON YCITyTH;

brok-cxemMa mpenocTaBieHUST MYHUIIUTAIBHONW YCIYTM MPUBOAUTCA B TPUIOKEHUH 1 K
aIMMHHCTPATUBHOMY pErJIaMeHTYy.

3.2. [Ipuem u peructparysi JOKyMEHTOB

3.2.1. OcHOBaHMEM I Hayaja aJIMUHHCTPATUBHOW MPOIEAYpHl MpHUEMa W PETUCTPAINH
JOKYMEHTOB  SIBJSIETCS  MOCTYIUICHHE 3asBKM W HEOOXOAMMBIX  JUIsl  MPEAOCTaBICHHUS
MYHHUILIMITAIHONM YCIYTH JOKYMEHTOB B aIMUHUCTPALIUIO.

Crienuanuct agMUHUCTPAIIUHU, OTBETCTBEHHBIN 32 IPUEM U BbIIady JOKYMEHTOB:

1) ycranaBiauBaeT mpeaMeT/coaepanue oOpamieHus;

2) mpoBepseT TOKYMEHT, TTOATBEPKIAIONIUHN JIMYHOCT JIMIIA, TIOJAIOIETO 3asBICHHCE;

3) npoBepsieT MOJTHOMOYUS MPEJCTaBUTENS 3asBUTENS (B ciaydyae oOpalleHus NMpeacTaBUTENsS
3asIBUTECIIA);

4) mpoBepsieT NMPaBUILHOCTD 3aIOJIHCHUS 3asBJICHUS, HATUYUE MPUIOKEHHBIX K 3asBICHUIO
JIOKYMEHTOB Ml X COOTBETCTBHE CICAYIOIINM TPEOOBAHUSIM:

- 3asIBJICHHE 3aMI0JIHEHO B COOTBETCTBHUHU C TPEOOBAHUSAMH aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;

- JIOKYMEHTBI TMOJMHCAHBI HaJJIekKAIIUM O00pa30M COOTBETCTBYIOIIMMH Ha TO OpraHamH,
JOJIKHOCTHBIMHU JIMIIAMH, CKPEIUICHBI eYaTs MU (MIPU HAJIMYUH [1€YaTH);

- B JOKyMEHTax 3allOJHEHBl BCE HEOOXOAMMBIE PEKBU3UTHI, HET MOMYUCTOK, MPHUITHCOK,
3a4EPKHYTHIX CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIPABICHUII;

- JIOKYMEHTBHl HE HUMEIOT TOBPESKICHUI, HATUYHE KOTOPHIX HE IO3BOJSET OJHO3HAYHO
HCTOJIKOBATh MX COJIEp’KaHUE.

B cnyuae oOHapyXeHHS HECOOTBETCTBHUS MPEICTABICHHBIX 3asBICHUS WM JTOKYMEHTOB
BBIILICTIEPEYUCIICHHBIM TPEOOBAaHUSAM COTPYIHUK IO MPUEMY TOKYMEHTOB MHGOPMUPYET 3assBUTENS
0 BO3MOXHOCTH BO3Bpara 3asBicHUsi B TeueHue 10 (mecsTH) KaleHAAPHBIX JHEH CO JHSA €ro
NOCTYIUIEHUST 10 TPUYMHE <«3asBICHHE HE COOTBETCTBYET TMOJIOXKEHHsIM myHkTa 2.6.1



aQIMHUHUCTPATUBHOTO pETJIaMEeHTa» M (WJU) «HE TPEICTABICHBI OKYMEHTHI, MPEAYCMOTPEHHBIC
MYHKTOM 2.6.1 aIMMHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTay (€CIH 3asBUTEIb U3bSBIIAET JKEIaHUE YCTPAHUTh
oOHapy>KEeHHBIE HECOOTBETCTBUS, MPOLIEAYPa IpUeMa TOKYMEHTOB IIPEPHIBACTCS);

5) ycTraHaBIMBAaeT OTCYTCTBUE (HAJTWYWE) OCHOBAHWU /I OTKa3a B MPHEME JOKYMEHTOB (B
CIIy4ae HaJU4us OCHOBAHHM ISl OTKa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB COTPYIHUK IO MPUEMY TOKYMEHTOB
MPEeKpaIaeT Npoleaypy nprueMa TOKyMEHTOB 1 BO3BpallaeT 3asBUTEINIO 3asBICHUE U JOKYMEHTHI C
000CHOBaHMEM NMPUYMHBI OTKA34);

6) cBepseT NMPEICTaBICHHbBIE 3asBUTEIEM KOMUU JIOKYMEHTOB C OPUTMHAIAMU U 3aBEPSET UX
CBOEH MMOJNUCHIO;

7) IpUHUMAET 3asiBJICHUE U JJOKYMEHTHI;

8) BBIOACT 3asBUTENIO PACIHCKY O MPHEME 3asBJICHUS, COJCPXKAIIYIO OIMKCh MPHHSITHIX
JIOKYMEHTOB, PETUCTPALIMOHHBIA HOMED U JIaTy MPUHATHUS MMaKeTa JOKYMEHTOB, 3aBEpSET PACIHCKY
CBOCH TMOAMUCHIO (B CiIydae HECOOTBETCTBUS IPEIACTABICHHBIX 3asBUTENIEM 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB TpeOOBaHUSM MOAMYHKTa 4 HACTOSIIET0 MyHKTa aJMUHHUCTPATHUBHOIO PErJIaMEHTa B
pacnucke O NpHeMe JTOKYMEHTOB COTPYIAHHMK IO NMPUEMY JOKYMEHTOB JEIA€T COOTBETCTBYIOLIYIO
3aIHCh);

9) peructpupyer 3asBIICHUE B )KypHaJIe yueTa 3asBJICHHUI U HallpaBJIEHUI pe3ysIbTaToB (Aanee
— )KypHai y4deta) (MPUI0KEeHHUE 2 K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

IIpuHsATbIe  3asgBIEHUS  PETUCTPUPYIOTCA B WCIOJIB3YeMOM  I'OCYJapCTBEHHOM
uH(poOpMallMOHHONH cucteMe «MeXBEJOMCTBEHHas AaBTOMAaTU3WPOBAHHAs HHQOpPMAIMOHHAS
cucrtema» (manee — 'MC MAMUMC) u HanpaBisioOTCS CHEHMUANIMCTY aIMUHUCTpanuu B (Gopme
3neKTpoHHBIX Konni ocpeactsoM ['MC MANC.

3aperucTpupoOBaHHBIA MAKeT OPUTHHAIOB JOKYMEHTOB CIEIUAIHCTY aIMHUHHUCTPAIUU B
MOPSIIKE BHYTPEHHETO JOKYMEHTO00OpOoTa He mo3aHee | (OgHOro) JHS C MOMEHTAa PErHCTpPAlUH
npuHITHIX JokyMeHToB B I IC MANC.

3.2.2. B cnyyae mnpencraBieHus TokyMeHTOB B MLl corpynuuk M®Il ocymiecTBiseT
npoluenypy IpuemMa JAOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C MyHKTOM 3.2.1 aJIMMHUCTPAaTUBHOTO
pernamenTa. [IpuHsTeie 1OKyMeHThl cOTpyAHUK M®II peructpupyer B yCTaHOBJICHHOM IMOPSJIKE,
pa3mermaer B (opMe 3JIEKTPOHHBIX KOMUH B aBTOMATU3WPOBAHHOM HMH(OPMAIIMOHHON cHCTEME
«leHTp mpHema ToCylapCTBEHHBIX YCIyr» M HaIMpaBlIeT IJIs PACCMOTPEHUsSI B aIMUHUCTPALIHUIO.
3aperucTpupoOBaHHBIA MMAKET OPUTHHAIIOB JOKYMEHTOB TEepefacTcs B aAMHUHHCTPAINIO KypbepoM
M®II B nopsiake, onpeaeaeHHoM cornamenueMm mexay MO u agMuHUCTpanuei.

Crienuanict aAMAUHUCTPAINY MPUHUMAET HalpaBleHHbIe COTPYTHUKOM M®I] mnokymMeHTHI B
'MC MAUC.

3.2.3. B cnydae HampaBiieHUSI TOKyMEHTOB B 3JIEKTPOHHOH (opMe COTPYAHHK IO TPUEMY
JIOKYMEHTOB B TeueHHe 1 (0HOTO0) paboyero AHS OCYIIECTBISET CICAYIONNE TEeHCTBUS:

- HaxoauT B TUC MAUC cooTBeTcTByIO1Iee 3asiBICHUE (B Cay4yae MOCTYIUICHHUS JOKYMEHTOB
nocpenctsoM EINTY);

- 0OpMIISIET TOKYMEHTHI 3asIBUTENSI HA OyMa)KHOM HOCHTEIIE;

- OCYIIECTBIISIET ACHUCTBUS, YCTAHOBJICHHBIE MYHKTOM 3.2.1 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

[MonydyeHune 3asiBKM W TpHJIAraeéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB TOJITBEPKIACTCS ITyTeM
HAIpaBJICHUSI 3asBUTENIO YBEJOMJICHHUS, COJEPXKALIEr0 BXONAIIUN PETUCTPALMOHHBIA HOMEP
3asIBJICHUS, ATy TOJYYEHUs aJMUHUCTpAIMEeN YKAa3aHHOTO 3asBIICHUS M MPHIAraeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB, a TaK)Xe MepeueHb HAMMEHOBaHUM (ailyioB, MpeACTaBICHHBIX B (DOPME AIIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB, C yKa3aHHeM MX o0beMa (Jajiee — yBeJOMJICHHUE O TIOJYYCHUH 3asBICHUA).

YBenomiieHHe O MONYYEHHUM 3asBKM HAIMpaBISIETCS YKa3aHHBIM 3asBUTEJIEM B 3asBIICHUU
crocoOoM He To3AHee pabdoyero JHs, CIEAYIOUIero 3a JHEM [OCTYIUICHHS 3asBKU B
aJIMUHHCTPALIHIO.

3asiBKY, IOCTYNHBIINE B 3JIEKTPOHHON (opMe ¢ HapylieHHeM TpeOOBaHUH, YCTAaHOBIECHHBIX
MYHKTOM 2.8 aIMUHUCTPAaTUBHOTO PETJIaMEHTa, HE pacCMaTPUBAETCs aIMUHUCTPALIMENd U B CPOK HE
no3nHee S5 (mATH) pabouyMx AHEH CO THS MPEACTABICHUS YKA3aHHOTO 3asBJICHUS 3asgBUTENIO Ha
YKa3aHHbII B 3asABJICHUM aJpeC JJIEKTPOHHOW IMOYTHl 3asBUTENS (IPU HATUYMM) WM HHBIM
yKa3aHHBIM B 3asIBJICHUU CIIOCOOOM HaIpaBisieTcs YBEAOMIIEHHE 00 OTKa3e B MpHEMe JTOKYMEHTOB
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C YKa3aHHEM JONYUICHHbIX HapylIeHHH TpeOOBaHMIA, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIMH JIOJKHO OBITH
IPEJCTABIIEHO 3asBICHUE.

3.2.4. Cpox BBINOJIHEHMUS] AAMUHUCTPATUBHOM NpPOLEAYpbl MO IPUEMY U PpErucTpanuu
JIOKYMEHTOB COCTaBJisieT He Oosiee 1 (0HOTO) pabodero Hs.

3.3. PaccmoTpenue  NOKyMEHTOB, BKJO4asg  (opMHUpOBaHHME W  HalpaBJCHHE
MEKBEJJIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB

3.3.1. OcHoBaHMEM JUIs HaYajga aAMMHUCTPATUBHOW NPOLIEYPHI SIBISIETCA MOIYYEHHE MTaKeTa
JIOKYMEHTOB CITEIMATMCTOM AJIMHUHUCTpaluu cenbcoBera nocpeactsom ['MC MAUC.

JIOKyMEHTBI, HalpaBJICHHbIE B BUJE IEKTPOHHBIX KONMI, NOJJIEKAT PACCMOTPEHHUIO B TOM
Ke TOpsIJIKe, YTO U OPUTHMHAIBI JOKYMEHTOB, NpENOCTaBiIsieMble B AJMHUHUCTpPALMM B IOpSIKE
BHYTPEHHET0 TOKyMeHT0000poTa 1160 Kyprepom MOII.

PaccMmoTpeHne JOKyMEHTOB OCYLIECTBISETCS B OPSIIKE UX MOCTYIIIICHHUS.

3.3.2. OTBETCTBEHHBII UCIIOJIHUTEND B XO/I€ PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB:

- TIpOBEpsieT MOCTYNHUBIIEE 3asBJICHUE HA COOTBETCTBUE TPEOOBAHUAM aJMHHHUCTPATUBHOIO
periameHTa;

- IpOBEpseT HAJIU4YHe IOJHOIO IMAaKeTa JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX AJIS NPENOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH;

- TpoBepsieT HalIM4yhMe WM OTCYTCTBME OCHOBAaHUIM s OTKa3a B IPEIOCTAaBICHUU
MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

- IPOBOJUT TNPOBEPKY AOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX Ul TNPHUHATUS pPELIEHHUs O BblIade
pa3pelieHns Ha y4acTHE B IpMapKe.

Ecnu  OTBETCTBEHHBIM MCIIOJIHUTENEM YCTAaHOBJIEHO, YTO 3asBKa HE COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUAM, MPEIYCMOTPEHHBIM NYHKTOM 2.6.1 agMHHHMCTPAaTUBHOTO perjiamMeHTra, WiIH K
3asBJICHUIO HE NPUJIOXKEHBI JOKYMEHTBI, IIPEIyCMOTPEHHbIE MyHKTOM 2.6.1 aJMMHHUCTPAaTUBHOIO
periamenTa, B TeueHue / (cemu) pabouymx JHEH CO IHS MOCTYIUICHHS 3asBIICHHE BO3BpAIaeTCsI
3asBUTEIIIO C YKa3aHUEM NPUYMHBI BO3BPATA.

Ecin OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTEIEM YCTAaHOBJIEHO, YTO 3asBUTEIEM HE IIPEICTaBICHbI
JIOKYMEHTBI, TPEAYCMOTPEHHBIE TYHKTOM 2.6.2 aIMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa, TO B TeUeHHE |
(omHOTO) pabodero THS OTBETCTBEHHBIN MCHOIHUTEND (GopmupyeT u Hanpasisier B [IC MAUC
MEKBEJJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCH.

[Ipn oTCyTCTBUM TEXHUYECKONW BO3MOKHOCTH HAIIPABJICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB C
ucnionp3zoBanueM [MMC MAWMC MexXBeAOMCTBEHHBIE 3ampochl (OPMHUPYIOTCS Ha OyMa)KHOM
HOCHUTEJIE ¥ HAIPABJISIFOTCSA OYTOBBIM COOOIICHUEM HITH KYPHEPOM.

3.3.3. Ilo pe3syapraTaM pacCMOTPEHHSI M TPOBEPKU JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIN
WCIIOJIHUTEIIb COBEPIIACT OHO U3 CIECIYIOLUX NCUCTBUM:

1) ocyiecTBiI€T NOArOTOBKY IMPOEKTA pa3pellieHHs Ha ydyacTHe B sipMapke (IpuoxeHue 4 x
aJMMHHCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY);

2) OCyIIECTBIISIET MOATOTOBKY NMPOEKTa yBEIOMJIEHHS 00 OTKa3e B BblJaue pa3pellieHHs Ha
ydJacTHe B sipMapKe MpHU HAIWYUM XOTsI Obl OJTHOTO M3 OCHOBAHUH U OTKas3a B MPEJOCTaBICHUHU
MYHUIUAIBHON YCIIyTH.

Pemenue 06 otkaze odopmiisiercs Ha ouuuanbHOM OJaHKe aJMUHHCTPALUU U, B CIIydae
HaJIM4YMsA HECKOJIbKMX OCHOBAaHUHM I OTKa3a B IPEJOCTaBIECHUM MYHHUIMIAIbHON YCIyTH,
COJIEP’KUT BCE OCHOBAHMS JJIsl OTKa3a.

B oTHomeHuM 3asBUTEINS, HAIIPABUBILIETO 3asBKY M JOKYMEHTHI B 3JIEKTPOHHOW (opme ¢
HapylIeHHeM TpeOOBaHMM K AJIGKTPOHHOM TOANHKCH, TMOJArOTOBKA MPOEKTa pe3yibTara
IPEJOCTABICHUS] MYHULUNAIBHOW YCIYI'M OCYILECTBIISETCS IOCIE CIMYEHMs IMPEICTABICHHBIX
3asiBUTEJIEM OPUTHMHAJIOB JOKYMEHTOB C UX AJIEKTPOHHBIMU KONMSIMH, IIPEICTaBICHHBIMU paHee. B
LENAX TPEACTaBIECHUS 3asBUTENIEM OPUTMHAIOB JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIH HCIOJIHUTEINb
HanpasiseT B TnuHbli kabuHet EIIY (Ha 31eKTpOHHYIO MOUTY) COOOIIEHNE O HEOOXOIUMOCTH €T0
JVYHOMW SIBKU C YKa3aHUEM JaThl U BPEMEHH, KOI'/1a 3asBUTENb 3aI1CaH Ha IIPUEM.

3.4. IlpunsATHEe pelieHHss W HaNpaBJIEHUWE 3asABUTENI0 pe3yibTaTa IPeIOCTABICHUS
MYHUIUNIAIBHON YCIIyTH

3.4.1. OcHoBaHMeM [UIsl Hayala aJMUHUCTPATUBHOM MPOLENYPHI SBISIETCS MOCTYIUICHHUE
['maBe Ha MOANKCH COIJIACOBAHHOIO B YCTAHOBJIIEHHOM MOpPSAKE IMPOEKTa PELIeHHs] O Bblaaye
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paspelieHns Ha yJacTue B sipMapKe WM MPOEKTa YBEAOMIIEHHUSI 00 OTKa3e B BbIAAYe pa3perieHus
Ha y4aCTHH B SIpMapKe.

I'maBa moanMCHIBAET MPOEKT PELICHHs O BbIAAYE pa3pellieHUs Ha y4acTUU B ApMapKe WU
MPOEKT yBEJIOMIICHHUS 00 OTKa3€ B BbIaye pa3pellieHNs Ha yYaCTHH B spMapKe.

CoTpyZlHHK, OTBETCTBEHHBIM 3a HAaNpaBICHHME 3asABUTENI0 pE3yJbTaTa IPENIOCTABICHUS
MYHULUIIAIBHON  YCIYTHM,  PETUCTPUPYET  MOANUCAHHBIM  pe3yapTaT  IPEIOCTaBICHHUS
myHununansHou yenyru B 'IC MAUC u B xxypHaie.

3.4.2. Pe3ynbpTar mpeaocTaBi€HUs MYHULMNAILHOMW YCIYTH BBIJACTCS WA HAIPaBIISIETCS
3asBUTEINIO YKa3aHHBIM B 3asIBIICHUH CIIOCOOOM.

B cnyuae Bblgaum pesynbTaTa NPEJOCTABICHHS MYHULHNAIBHOM YCIYyTH 3asBUTENI0 B
aIMUHUCTpPAllMU COTPYIHHUK aJIMHHHUCTpPALIMM, OTBETCTBEHHBIH 3a HAalpaBJIICHHE pe3yibTaTa
MPEIOCTABIICHUS MYHMIMIIAJLHOM YCIYrM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHHH CIIOCOOOM YBEIOMIISET
3asiBUTENII O TOTOBHOCTH pE3yJIbTaTa IPEAOCTaBICHUS MYHMLIMIAIBHOM YCIyTd, a TaKXe O
BPEMEHH U MECTE, /1€ €ro He00X0IUMMO MOITYUHUTb.

B cnyuae Bblnaum pesynbTaTa NpeAOCTaBICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIYrM 3asBUTEIIO YEPe3
M®I] pe3ynpTar npeaocTaBiICHUs] MyHULIMTIIATBLHON YCIyTH HamnpasisieTcs B M®L] B coOTBETCTBUU
C COrJIalleHHEM, 3aKitoueHHbIM Mexxy M®LL u agmunuctpanueii. Corpyanuk M®IL] ysenomiser
3asiBUTEISI O TOTOBHOCTH pe3yjbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHMIIMNAIBHOM YCIYI'M, a TakXke O
BPEMEHU M MECTe, TJIe €ro He0OX0AUMO MOTYUHTb.

3.4.3. B cinyuyae oTka3za B TIPEIOCTaBICHUW MYHHUIIUIAIBHOW YCIYTH pEHICHHE 00 5TOM
HaNpaBiIIeTCs 3asBUTEIIO IOYTOBBIM COOOIIEHHEM, a B CIIydae HAIlpaBJICHUS 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOH (popMe — B 3aBUCUMOCTH OT CIoco0a Mmo1avuu 3asiBICHHUS

- B 1nuHbIi kabunet Ha EIII'Y (npu HanpaBnenuu 3assienus nocpeacrsom EINTY);

- Ha ajpec DHIIEKTPOHHOM IMOYTHI, YKa3aHHBIH B 3asiBICHUM (MpU HAMpaBICHUU Ha
o(UIaTBHYIO JIEKTPOHHYIO IOYTY WK OQUIIHATBHBIA HHTEPHET-TIOPTAJl CEbCOBETA).

3.44. Cpok BBINOJHEHUS AAMUHHUCTPATUBHOW MPOUEAYPbl MO MNPUHATHIO PEIICHUS U
HAIPaBJICHUS 3asBUTENIO0 PE3yJIbTaTa IPEJOCTABIECHUS MYHHULMIIAJBHOW YCIYI'M COCTABIISIET HE
6onee 1 (ogHOro) pabouero aHs.

V. ®opMbI KOHTPOJIS 32 MCTIOJTHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. Texyumii KOHTPOJIb 332 COONIIOIEHUEM U MCIIOJHEHHEM COTPYJHUKAMU aIMUHUCTPALUN
MOJIOKEHUU AIMUHHUCTPATHUBHOTO PCrilaMCHTA, HOPMATUBHLIX IIPABOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUS K MPEAOCTaBICHUIO MYHULIMIAIBHONW YCIyTd, a TakXe 3a MPUHATHEM pelIeHHH
ocymecTsiusier [yaBa, a TakkKe 3aMECTUTENb [JaBbl  aJIMHUHHUCTPALlMM, KYPUPYIOLIHUN
COOTBETCTBYIOILIEE CTPYKTYPHOE MOpa3ieieHHeE.

4.2. KoHTponp 3a TOJHOTOW W KayeCTBOM IPEIOCTABICHUS MYHUIUMNAIBHOU YCIYTH
BKJIIOUaeT B ce0si MpoBeIeHUE MPOBEPOK C LIETbIO BBISBICHUS W YCTpAaHEHHUS HapyIICHWH MpaB
3asBUTEJICH U NPUHATUS MEp Ul YCTPaHEHUS COOTBETCTBYIOIIMX HapylleHuu. IIpoBepku mMoryr
OBITh TIJIAHOBBIMH (OCYIIECTBIISIOTCS HAa OCHOBAHHMHM TOJIOBBIX IUIAHOB) M BHEIUIAHOBBIMU (10
KOHKPETHOMY OOpaIleHHIO).

[I1aHoBble M BHEIUIAHOBBIE MPOBEPKU MPOBOJSATCS HA OCHOBAHUU PACHOPSAUTEIBHBIX
JOKYMCHTOB aIMUHHCTpALIUH. HpOBepKI/I OCYHICCTBJIAKOTCA C LCJIbIO BBIABJICHUA W YCTPAHCHUSA
HapyIICHUN MIPU MPEAOCTaBICHUN MyHULIUTIAIbHON YCITyTH.

s npoBeneHUs IUIAHOBBIX — IPOBEPOK  IIPENOCTABICHUS MYHULUIIAIBHOM  YCIYTd
dbopMupyeTcss KOMHCCHSI 1O KOHTPOJIIO 3a HCIOJHEHHWEM aJMHUHHUCTPATHUBHOIO pErjaMeHTa, B
COCTaB KOTOpOﬁ BKJIFOYAIOTCA JOJIKHOCTHBIC JIMIA U CIICHUAJIUCTBI aIMUHUCTPALIUH.

Pe3synbrarel mpoBepku oQOpMIISIOTCS B BUAE aKTa, B KOTOPOM OTMEYAIOTCSl BBISIBJICHHbBIE
HCAOCTATKU U YKAa3bIBAKOTCA MPCAJIOKCHUS 11O UX YCTPAHCHUIO.

AKT TOAMMCHIBAETCS BCEMH WIEHAMH KOMHCCHUU IO KOHTPOJIIO 3a HCIIOJIHEHHEM
AIMUHHUCTPATUBHOTO PCTIIAMCHTA.

4.3. B ciiyyae BBISIBJICHUS HAPYUICHUW MPU MPUHATHU PEUICHUA M COBEPUICHUM JCHCTBUU B
X04€ MPEAOCTAaBICHUA MyHHHHHaHBHOﬁ YCIyru BUHOBHBIC JIMIA TPUBJICKAOTCA K OTBECTCTBCHHOCTU
B COOTBETCTBUH C 3aKOHOMATeNIbcTBOM Poccuiickoit dexneparumu.
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4.4. Tpaxnane, ux OOBEIUHEHUS W OPraHU3AIUM MOTYT KOHTPOJHMPOBATH HCIIOJHEHUE
MYHUIUIAIBHON YCIYTH IMOCPEICTBOM KOHTPOJS pa3MelleHuss MHPOopMalMU Ha O(UIHATIBHOM
UHTEpHET-TIopTaje AJMUHHUCTpAllMM, MUCBMEHHOTO M  YCTHOrO OOpalieHuss B  ajapec
aJIMUHUCTPAIMK C MPOCHOOH O MPOBEAECHUHU MPOBEPKU COOJIIOJCHUS U MCIIOJIHEHHs] HOPMaTHUBHBIX
IPaBOBBIX AKTOB, MOJOKEHUI aAMUHUCTPATHBHOTO PETJIAMEHTA, YCTAHABIMBAIOIINX TPEOOBAHUS K
IIPEIOCTABIICHUIO MYHUIIMIIAJIILHOW YCIIYTH, IIOJHOTHI M Ka4eCTBA IIPEJOCTABICHUS MYHULIUIIAIbHON
yCIyTH B ClIy4yae HapyllIEHUs IpaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asBUTENIECH IPH NPEJOCTaBICHUU
MYHHUIIMITAJIBHOU YCITyTH.

V. docyneoHblii (BHeCy1eOHbI) MOPSIA0K 00:KaJJ0BaAHMS pellleHuii U JeiicTBHid
(0e3nmeiicTBUS) Oprana, Npeao0CTaBISIIIEr0 MYHHIUNAJIBHYIO YCIYTY,
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOI0 IIEHTPAa, OpraHu3anuii, ykasanibix B yactu 1.1 crarbu 16
®enepanbHOro 3akona ot 27.07.2010 Ne210-d3, a Takxke UX J0J2KHOCTHBIX JINII,
MYHHUIIUNIAJTbHBIX CJIYKAIIUX, pPA0OTHUKOB

5.1. 3asgBuTENH MOKET 0OPATUTHCS C KAT00O0H B TOM YUCIIE B CICIYIONIUX CIIyJasix:

1) HapymieHHe CpOKa PErucTpaluy 3arnpoca O MPEJIOCTaBICHHH MYHHLIMIAIBHON YCIYTH,
3ampoca, ykazanHoro B ctatee 15.1 @enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne210-D3;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEIOCTaBICHHUS MyHHIIMIATBHOMN YCIyTH.

B ykazanHoM ciydae pocyneOHoe (BHeCyneOHOE) OOKaloBaHHE 3asBUTEIEM pEIICHUH U
neiictBuil (6e31eiCTBHS) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, paOOTHHKA MHOTO(QYHKIIMOHAIBLHOTO
IICHTPa BO3MOXXHO B Cllydae, €CIIM Ha MHOTO()YHKIHMOHAIBbHBIA IEHTP, PEUICHUS U ICHCTBHSA
(Oe3meiicTBuE)  KOTOpOro  OOXanmyloTCs, BO3JIOKEHAa  (QYHKUIMS TO  MPEIOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOUINX MYHHIMIAJIBHBIX YCIYT B ITOJIHOM 00BEME B IMOPSIKE, ONPEAEICHHOM YacThIO
1.3 crarbu 16 @enepanbroro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-D3;

3) TpeboBanue y 3asBHTENS JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPCHHBIX HACTOSMINM PerimameHToM
JUIS IPEJOCTABIICHUS] MyHHIIUIIATBHON YCIyTH;

4) oTka3 B mpHeMme y 3asBUTENs IOKYMEHTOB, IPEJOCTABICHHE KOTOPBIX MPEITyCMOTPEHO
HacTosmuM PerimamMeHToM;

5) oTka3 B TPENOCTABICHHM MYHHIUITATGHON YCIYI'H, €CIM OCHOBaHUS OTKa3a He
IPEIyCMOTPEHBI HACTOSAIIMM PermamenToM.

B ykazanHoMm ciywae pocyneOHoe (BHecyneOHOE) O0KaloBaHHE 3asBUTEIEM pEIICHUH W
neiictBuit (6e31eiCTBHsI) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa, pabOTHHKA MHOTO(YHKIMOHAIBLHOTO
IICHTPa BO3MOXXHO B Cllydae, €CIIi Ha MHOTO()YHKIHMOHAIBHBIA IEHTP, PEUICHUS W ACHCTBHSA
(Oe3meiicTBue)  KOTOpOro  OOXanmyloTcs, BO3JIOKEHAa  (QYHKIMS 1O  MPEJOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOUINX MYHHIMIAJIBHBIX YCIYT B ITOJIHOM 00BEME B MOPSJIKE, ONPEAEICHHOM YacThIO
1.3 crarbu 16 ®@enepanbroro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-D3;

6) 3arpeboBaHue C 3asBUTENS NPH NPENOCTABICHHM MYHHUIMIIAIBHOW YCIYI'M IUIAThI, HE
MPEAYCMOTPEHHOM HACTOSAIIMM PernmaMmenTom;

7) OTKa3 opraHa, PeAOCTaBIISIONIET0 MYHUIUIIAIBHYIO YCIIYTY, TOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa,
IPEOCTABISIONIETO MYHHUIMIAIBHYIO YCIYry, MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, paOOTHUKA
MHOTO()YHKITHOHAJIBHOTO IIEHTpPA, OpraHU3alMi, NPeAyCMOTPEHHBIX dYacThio 1.1 crateu 16
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-D3, unu ux pabOTHUKOB B UCIIPABICHUH JOMYIICHHBIX
UMM OIEYaTOK W OMMOOK B BBLAAHHBIX B PE3YJIbTAaTE NMPEIOCTABICHUS MYHHIUIAIBHON YCIyTH
JOKYMEHTax 100 HapyIIeHNE YCTaHOBJIEHHOT'O CPOKa TAaKUX MCIIPABICHHM.

B ykazanHoMm ciydae pocyneOHoe (BHecyneOHOE) O0KaloBaHHE 3asBUTEIEM pPEIICHUH U
neiictBuil (6e31eiCTBHs) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa, pabOTHHKA MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO
IICHTPa BO3MOXXHO B Cllydae, €CIIi Ha MHOTO()YHKIHMOHAIBHBIA IEHTP, PEUICHUS U ICHCTBHSA
(Oe3meiicTBuE)  KOTOpOro  O0OXamyloTCs, BO3JIOKEHAa  (QYHKIUS 1O  MPEIOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOUINX T'OCYAapPCTBEHHBIX WM MYHHIUIAJIBHBIX YCIYT B ITOJHOM O0OBEME B MOPSIKE,
onpezaeneHHoM yacTbio 1.3 craten 16 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-D3;

8) HapylIieHHe cpoKa WM TOpsAKa BBIIAYM JOKYMEHTOB IO pe3yJbTaTaM IMPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATIBHON YCIIYTH;
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9) NMpPUOCTAHOBICHUE TPEAOCTABICHUS MYHULUIIAJIBHOW  YCIYrH, €CJIM  OCHOBAaHUS
MPUOCTAHOBIICHUS HE MPEAYCMOTPEHBI HACTOAIUM PernmameHToM.

B ykazanHOoM ciydae pocyneOHoe (BHecyaeOHOE) 00)KajloBaHUE 3asBUTEIEM pEIIECHUH U
nerctBuil (0e31eicTBrs) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, pabOTHHKAa MHOTO(YHKIIMOHATHHOTO
[IEHTpa BO3MOXHO B CIllyyae, €CId Ha MHOTO()YHKIMOHANBHBIM IEHTpP, pEIIEeHUs U JeHCTBUSA
(Oe3meiicTBHE)  KOTOPOTO  OOXKAIYIOTCS,  BO3JIO)KCHa ~ (PYHKIIMS 1O  TPEIOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIMX TOCYJapCTBEHHBIX WJIM MYHUIMIAIBHBIX YCIYT B TOJHOM O00OBEME B MOPSJIKE,
onpeaeneHHoM yacThio 1.3 cratbu 16 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-D3.

5.2. 3asBuTenu BrIpaBe 0OpPaTUTHCS C Kano0oil B MUCbMEHHOW (OpME JINYHO WUIIM HAIPaBUTh
)kanoOy mo moure, dyepe3 M®PII, ¢ ucnonp3oBanreM HHGOPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHHKAITMOHHOMN
cetu «MHTEepHET», OQUIIMAIBHOTO MHTEpHET-IopTana cenbcoBeta, EINIY (www.do.gosuslugi.ru).
Kanoba taxxe MOKeT ObITh IPUHATA IPU JTMUHOM MPUEME 3aIBUTEIS.

5.3. XKanoba 3asBuTEeNss Ha pemIeHUs W JeHCTBUS (Oe3[eicTBHE) MOJDKHOCTHBIX JIHII,
COTPYAHUKOB amMuHUCTpanuu momaercs [nase. JKamobGa Ha pemeHue, mpuHsATOe [71aBOM,
paccMaTpuBaeTcs HENOCPEACTBEHHO [ 1aBoil.

5.4. Xano6a gomxHa coepKarTh:

1) HauMeHOBaHHE OpraHa, MPEJOCTABIIAIONIETO MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY, IOJKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, MpPeAOCTaBISIIONIET0 MYHULUIIAIBHYIO YCIYTy, MO0 MYHUIMIIAIBHOTO CIYXKaIIero,
MHOTO(QYHKIIMOHATHHOTO IICHTPA, €ro pykoBomuTenss W (WiaM) pabOTHUKA, OpTaHU3AINM,
npeaycMoTpeHHbIX 4dacthto 1.1 cratem 16 ®denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-®3, ux
pykoBoauTeneil u (1im) pabOTHUKOB, peleHHs U AeHCTBHS (0€3/1eHCTBHIE) KOTOPHIX 00XKATYIOTCS;

2) bamunmro, ums, oTdyecTBO (TIOCIEIHEE - MPU HAJUYHMH), CBEICHHUS O MECTE KHTEIbCTBA
3asgBUTENS - (PU3UYECKOTO JUIa MO0 HAMMEHOBAHUE, CBEJICHUS O MECTEe HAaXOXKJICHHs 3asBUTEINS -
IOpUIMYECKOTO JIMIIa, a Takke HoMep (HomMepa) KOHTakTHOro TtenedoHa, aapec (ampeca)
DJIEKTPOHHON TOYTHI (MPU HATMYHMH) W MOYTOBBIA aapec, MO KOTOPHIM JOJKEH OBITh HAaIlpaBJICH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBeaeHus 00 oOOXalyeMmMbIX pEHICHUSX W JeHUCTBUsAX (Oe3meicTBUU) oOpraua,
MPEIOCTABIISAIONIEr0 MYHHUIMIATBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPelOoCTaBIIAIOIIErO
MYHHUIIMMIATBHYIO YCIYTY, MO0 MYHHIMIAIBLHOTO CIYXKAIIero, MHOTO(QYHKIIMOHATLHOTO LIEHTPA,
paboTHUKAa MHOTO(YHKIMOHAIBHOTO LIEHTPa, OpraHUu3alui, MPe1yCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 cTaThu
16 ®enepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne210-D3, ux paGOTHUKOB;

4) noBOIbI, HA OCHOBAHMU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIJIACEH C pEIlEHHWEM U JACHCTBHEM
(Oe3neiicTBUEM) OpraHa, MPEAOCTABISAIONIET0 MYHUIMNAIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, MpPeIOCTaBISAIONIEI0 MYHULMUIMAIBHYIO YCIYTy, JUOO MYHUIMIAIHLHOTO CIYXAIlero,
MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO IIGHTpa, PaOOTHHKAa MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, OpraHU3allHi,
npeaycMoTpeHHbIX 4dactbto 1.1 craten 16 ®denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-®3, ux
paboOTHUKOB. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh  MPEACTABICHBI JOKYMEHTHl (TIpU  HAJIU4YUH),
MOJITBEP K IAIOIIUE JI0BO/IBI 3asIBUTEIS, TMO0 MX KOIHUH.

[Ipu monade xanmoObl 3asBUTENH BIpPaBE MOJYYUTh B aJMUHUCTPAIMH KOMUU JOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAIOIMNX 00XKamyemoe AeiicTBre (0e3/1eicTBHIE) JOMKHOCTHOTO JIUIIA.

5.5. Kanoba, mocrynuBmiasi B OpraH, MPeIOCTABISIOMNNA MYHHLIUIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO(QYHKIIMOHATIbHBIA LIEHTP, YUPEIUTENI0 MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOIO IIEHTpPA, B OpPraHU3alllH,
npeaycMoTpenHblie yacteio 1.1 crateu 16 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-D3, nmubo
BBIILIECTOSIIIUN OpraH (MpU €ro HaJIW4Yuu), MOJJISKUT PACCMOTPEHHUIO B TEUYEHHE MATHAALATU
pabounx JHEW CO [JHA €€ perucTpanuy, a B clydyae oOXaJoBaHMS OTKa3a OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, MHOTO(QYHKIIMOHAIBLHOTO LIEHTPa, OpraHU3allHid,
npeaycMoTpeHHbIx yacThio 1.1 crateu 16 ®enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne210-d3, B
preMe JOKYMEHTOB Yy 3asiBUTENA JMOO0 B MCHPABICHUH JONYUICHHBIX OMEYaTOK U OMHUOOK WK B
ciydae 00KaloBaHUSI HAPYIICHHs] YCTAHOBJICHHOTO CPOKAa TAaKUX WCIPABICHUH - B TEUYCHUE MSITU
pabounx JHEH co IHA ee perucTpauu.

5.6. ITo pe3ynbTaTtamMm pacCMOTPEHHS XKal0Obl IPUHUMAETCS OJTHO U3 CICAYIOIIUX PEIICHHIH:

1) >xamoba ymOBIETBOpSIETCS, B TOM Yucie B (OpMEe OTMEHBI NPHHATOTO PEIICHHUS,
WCIIPABIICHUSI JOMYIICHHBIX OMEYaTOK W OMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS
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MYHHUIIMIIAIBHOM YCIYTHM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEKHBIX CpPEJCTB, B3MMAaHUE
KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH, a TAK)KE B UHBIX (hopMax;

2) B yAOBJIETBOPEHUH >KAJIOObI OTKA3bIBACTCS.

5.7. He mo3nHee mHs, CIEMYIOMIEro 3a JTHEM NPHUHSTHS PEUICHUs, YKa3aHHOTO B IYHKTE 5.6
aIMHHHUCTPATUBHOTO pPEriiaMeHTa, 3asBUTEII0 B MUCHbMEHHON (popMe M MO >KETaHUIO 3asBUTENS B
JNEKTPOHHOUW (¢opMe HalpaBisieTcs MOTHBHPOBAaHHBIH OTBET O pe3yibTaTax pPacCMOTPEHUS
KAIIOOBI.

5.8. B ciiydae ycTaHOBJICHHS B XOJIE€ WJIU 10 pe3yiIbTaTaM PACCMOTPEHHS KaIo0bl TPU3HAKOB
cocTaBa aJIMHHHCTPATUBHOTO TMPABOHAPYIICHUS WM NPECTYIJICHUS, OJDKHOCTHOE JIUIIO,
HAJICIEHHOE TIOJHOMOYMSIMH IO PAcCMOTPEHHIO Kajlod, He3aMeMJIUTENbHO HaIlpaBsieT
UMEIOIINECS] MaTePHAIIbl B OPTaHbl IPOKYPATYPHI.



[Ipunoxenune 1
K a]MUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEIOCTABIICHUS MyHHUIIUITATLHOU YCITyTH
0 MPUEMY 3a8BOK Ha y4acTHE B spMapke,
OpPTaHU3aTOPOM KOTOPOM SIBIISIETCS
anMuHucTpanus Bepx-TynuHckoro cenbcoBeTa
HoBocubupckoro paiitona HoBocubupckoii obnactu

BJIOK-CXEMA
MPEIOCTAaBICHUSI MyHULIUTIAIbHON yCIYTH

[Tpuem u peructpans JOKYMEHTOB

I

PaccmoTpenue 1oKyMeHTOB, BKITIOYasi pOPMUPOBAHUE U HAMIPABICHHE MEXBEIOMCTBEHHBIX
3a1pocoB

|

[IpuHATHE penieHUs U HAIIPABJIICHUE 3asBUTEIIIO PE3yJIbTaTa IIPENOCTaBICHNU MYHULIUIIAIBHON
YCIIyTu




perucTpanun 3asBJICHUH 1O npeaOCTABJICHUIO MYHHUIIUIIAJIBHBIX YCIIYT

KYPHAJI

[punoxenue 2
K aIMHHHACTPATHBHOMY PErJIaMeHTy

IIPEIOCTABIICHUSI MyHULIMIIAJIbHOW yCIIyTH
10 ITPUEMY 3a8BOK Ha y4acTHE B sIpPMapke,

OpraHU3aTOPOM KOTOPOM sIBIsIETCS

Anmunuctpanus Bepx-TynuHcKkoro cenbcoBeTa
HoBocubupckoro paiiona
HoBocubupckoit o6rmactu

/11

JlaTa
noJlayu
3asBJICHUS

3asBUTEND
(pamunms, ums,
OTYECTBO
(mocnegHee — mpu
HaJIMYUN) TS
rpaKJaHUHA,
HaMMCHOBaHHUE IS
FOPUTAYECKOTO
JIU1IA)

Mecto
JKUTEIILCTBA IS
rpaKJaHUHA,
MECTO
HaXO0XICHUS I
FOPUINYECKOTO
auna

damunmd, uMms,
OTYECTBO
(mocneaHee —
MIpU HATUYWH)
HCTIOJTHUTEIIS

Cpok
UCTIOTHEHUS

Homep u nara
JIOKYMEHTA,
SIBIISIIOIICTOCS
pe3yabTaToOM
MPEI0CTaBICHUS
MYHULIMTIATbHOU

yCIIyru

Howmep u nara
MIPEA0CTaBIICHHS
YBEJIOMIICHHS
00 oTKa3e B
MPEeA0CTaBICHUN
MYHULIMTIAJTbHOM

yCIIyru

damunus, umd,
OTYECTBO
(mocneaHee —
MIpU HATUYWH)
noJryyaTes,
naTa, MOI1Ch




[Tpunoxenue 3
K aIMHHHCTPATUBHOMY PETJIaMECHTY
IpeI0CTaBICHHS MYHUIIMIIAIBHON YCIyTH
IO IPHEMY 3asBOK Ha y4acThe B sipMapKe,
OpraHU3aTOPOM KOTOPOIi SIBISIETCSI
aIMHHYCTpAIINS CEIbCOBETA

I'naBe celbCcoOBETa

3ASIBKA
HA yJacTHE B sIpMapKe
(Ha3BaHwMe (MPU HATUYIHUH ) SPMAPKH )

1. TlomHOE HaMMEeHOBaHHE OPHUAUYECKOTO JUIA WK (HaMUIHs, UMs, OTYECTBO (TpU
HaJIUYKM) I THAUBUYAJbHBIX MPEANPUHUMATENEH U rpaxkiaH

2. ®amunus, UM, 0TYECTBO (IIPU HATMYMHN) PYKOBOIUTENS (U1 FOPUANIECKUX JTUIT)

3. MecTo HaXOXIeHUS] yYaCTHUKA IPMapPKHU
(ampec IOpUANYECKOTO JINIIA UITH aJIpec

MCCTa JKXUTCJIbCTBA JJII UHAUBUAYAJIbHOTO MIPCANIPUHUMATCIIA U rpan(;[aHHHa)

4. Homep kKoHTaKkTHOTO TenedoHa
5. TocynmapcTBeHHBIM PETHCTPAIMOHHBIA HOMEp 3alKCHd O TOCYAapCTBEHHOU
PErucCTpav POpUANYCCKOTO JIMla NI HHAUBUAYAJIbHOTO NPCANTPUHUMATCIIA

6. WneHTnduKanuOHHBIA HOMEp HAJIOTOIIATENbIINKA (Ui IOPUAMYSCKUX UL U
WHAUBUAYAJIBHBIX MIPEANPUHUMATENEH )
7. lara (mepuon) y4acTust B spMapke
8. Ilpomaxka ToBapoB (BBIMOJHEHHE PAOOT, OKa3zaHWE YCIYT) OCYIIECTBIACTCS C
UCTIOJIb30BaHUEM
(aBTONABKH, aBTOIpHIIENA, aBTOPYProHa, aBTOLUCTEPHBI, PyYHOM
TEJICKKH, TOPTOBOM MaJIaTKH, JIOTKA, KOP3UHBI)

9. AcCOpTHUMEHT pealu3yeMbIX TOBApPOB, IEPEUYCHb BBIMOJIHAEMBIX PadOT U
OKa3bIBAEMBIX YCIIYT

Y4acTHUK sIpMapKu

(moamuck) (MHUIHAITBI, (aMUJIHS, JaTa)
Mecro nevaru (Ipu HATHUYUH )

Pe3ymbTat Mpomy MPea0CTaBUTh (HANPOMUE HeOGX0OUMO20 NYHKMA NOCMABUMb 3HAYOK ):
O Ha pyKH IO MECTY IIOa4YU JOKYMEHTOB,
0 IOYTOMH;
O »JEKTPOHHOM MOYTOM MO aapecy




VYBenomiieHHe O BbIIaye pa3pelieHUs Ha ydacTHe B sApMapKe MpoUly MpedoCTaBUTh
(nanpomus neob6xo0dumozo nynkma nocmagums 31awox \):

0 IOYTOMH;
O 1o tenedony;
O 2JIEKTPOHHOM MMOYTOM IO apecy

JIOKyMEHTBI, IPEACTaBICHHBIC Ul OKa3aHWs YCIYI'H, U CBEJICHUS, YKa3aHHBIC B 3asBJICHUH,
noctoBepHbl. He Bo3pakaio MpoTHB XpaHEHUs, 00pabOTKM M IMPEIOCTaBJICHUS TPETbUM JUIAM
CBOMX MNEPCOHAIbHBIX JAHHBIX ISl OCYLIECTBICHHS CIIYyK€OHbIX (DYHKIHMI IO NperoCTaBICHUIO
MYHULIMIIAJIBHON yCIIyTH

« » 20 T. « » U « » MUH.
(Oama u épems nodavu 3a:a61eHus1)
/ /
(noonucw 3aseumerst) (nonocmuvio hamunus, ums u Omuecmso (npu HAIU4UL) 3a56Umens)

Ne 3anucu B 371€KTpOHHOM 0a3e BXOIAMINX JOKYMEHTOB

[Ipumeuanus

JIOKYMEHTBI, NpHJIaraeMbie K 3asiBJACHHIO (Hanpomus nocmasume 31a4ox \):
O xomus JOKYMCHTA, YIOCTOBEPAIOUICTO JINYHOCTD 3aABUTECIIA;
0 Komusd AOKYMCHTA, YIOCTOBCPAIOUICTO JIMYHOCTDb NPCACTABUTCIIA 3adBUTCIIA;

O komus JOKYMEHTa, MOJITBEPXKIAFOIICTO CTAaTyC [ JaBbl MM WICHCTBO B KPECTHSIHCKOM ((hepMepcKoM)
XO3SIACTBE;

O xomnmu BeimuckHu u3 EI'PHOJT;

O xomnug Beimucku n3 EI'PUII.

(Cﬂe()yiomue no3uyuu 3anOaHANNCA O00JIHCHOCMHBIM JAUYOM, NPUHABULUM 3aﬂ6ﬂeHue)

JIOKyMEHTBI IPEICTABIICHBI Ha IPUEME « » 20 I.

Bxondmuii Homep peructpaiuu 3asBISHUs

Pacnucky mosryuuin

(noonucs 3as6umeist)

(Oonocnocmsn, D.U.O. dondcrnocmmozo auya,
NpUHsABUIE20 3as6/eHUe) (noonucv)




[Tpunoxenue 4
K aJMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
MPEIOCTAaBICHUSI MyHULIUIIAIBbHON yCIYTH
I10 IpUEMY 3aBOK Ha y4acTHUE B sIPMapKe,
OpraHu3aTOPOM KOTOPOI! sSIBIIETCS
Anmunuctpanus Bepx-TynuHckoro cenbcoBeTa
HoBocubupckoro paitona
HoBocubupckoii obmactu

PA3SPEIIIEHUE
Ne aarTa

Ha y4acTHe B spMapKe
(Ha3BaHUe (MIPU HATTUYUHN) IPMAPKH)

1. Beimano Anmunuctpanueit  Bepx-TynuHckoro cenbcoBera HoBocuOmpckoro paiiona
HoBocubupckoit o61acTu.
2. Jlata mpoBeaeHUS sIpMapKu
3. MecTo npoBeAeHU sipMapKu
4. Tlpogaxka TOBapoB (BHIOTHEHUE PabOT, OKazaHUE YCIYT) OCYIIECTBISIETCS C
HCITOJIb30BAHUEM

(aBTONABKH, aBTOIPUIIETA, aBTOGYPTrOHa, aBTOIUCTEPHEI,

PYYHOMH TENEKKH, TOPrOBOM MaJlaTKHU, JIOTKA, KOP3HHBI)
5. ACCOPTHMEHT peaJu3yeMbIX TOBapoOB, II€PEUEHb BBHINOIHIEMBIX paboT U
OKa3bIBaACMBIX yCIIyT

I'nmaBa cenbcoBeTa

(moamuck)
Mecto neyatu



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	2.9.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на участие в ярмарке являются:
	1) указание в заявке на участие в ярмарке товаров для реализации на ярмарке, продажа которых запрещена в соответствии с требованиями действующего законодательства;
	2) указание в заявке на участие в ярмарке ассортимента товаров и (или) способа продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), не соответствующих плану мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней,...
	3) несоблюдение сроков подачи заявок на участие в ярмарке, установленных организатором ярмарки;
	4) отсутствие свободных торговых мест на ярмарке;
	5) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 1,2,3 пункта 2.6.1. настоящего регламента;
	6) выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к административному регламенту.
	3.2. Прием и регистрация документов
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление заявки и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в администрацию.
	Специалист администрации, ответственный за прием и выдачу документов:
	1) устанавливает предмет/содержание обращения;
	2) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;
	3) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	4) проверяет правильность заполнения заявления, наличие приложенных к заявлению документов и их соответствие следующим требованиям:
	- заявление заполнено в соответствии с требованиями административного регламента;
	- документы подписаны надлежащим образом соответствующими на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);
	- в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
	- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	В случае обнаружения несоответствия представленных заявления или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о возможности возврата заявления в течение 10 (десяти) календарных дней со дня его поступлен...
	5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документ...
	6) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами и заверяет их своей подписью;
	7) принимает заявление и документы;
	8) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержащую опись принятых документов, регистрационный номер и дату принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью (в случае несоответствия представленных заявителем заявления и документов ...
	9) регистрирует заявление в журнале учета заявлений и направлений результатов (далее – журнал учета) (приложение 2 к административному регламенту).
	3.2.2. В случае представления документов в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема документов в соответствии с пунктом 3.2.1 административного регламента. Принятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме...
	Специалист администрации принимает направленные сотрудником МФЦ документы в ГИС МАИС.
	3.2.3. В случае направления документов в электронной форме сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
	- находит в ГИС МАИС соответствующее заявление (в случае поступления документов посредством ЕПГУ);
	- оформляет документы заявителя на бумажном носителе;
	- осуществляет действия, установленные пунктом 3.2.1 административного регламента.
	Получение заявки и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также ...
	Уведомление о получении заявки направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявки в администрацию.
	Заявки, поступившие в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.8 административного регламента, не рассматривается администрацией и в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на...
	3.2.4. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
	3.3. Рассмотрение документов, включая формирование и направление межведомственных запросов
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение пакета документов специалистом Администрации сельсовета посредством ГИС МАИС.
	Документы, направленные в виде электронных копий, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и оригиналы документов, предоставляемые в Администрации в порядке внутреннего документооборота либо курьером МФЦ.
	Рассмотрение документов осуществляется в порядке их поступления.
	3.3.2. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:
	- проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;
	- проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

	- проводит проверку документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на участие в ярмарке.
	Если ответственным исполнителем установлено, что заявка не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1 административного регламента, или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного регламента, в теч...
	Если ответственным исполнителем установлено, что заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 административного регламента, то в течение 1 (одного) рабочего дня ответственный исполнитель формирует и направляет в ГИС МАИС межведо...
	При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов с использованием ГИС МАИС межведомственные запросы формируются на бумажном носителе и направляются почтовым сообщением или курьером.

	2) осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на участие в ярмарке при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе на подпись согласованного в установленном порядке проекта решения о выдаче разрешения на участие в ярмарке или проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на учас...
	Глава подписывает проект решения о выдаче разрешения на участии в ярмарке или проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на участии в ярмарке.
	5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.
	5.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренны...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофун...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ...
	При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
	5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий ...
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа...
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