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гlо_jIожЕ

l. llостоянно действующая экспертная коl\1иссия адмиFIистрации Верх-
Тулинского сельсове,га Новосибирского района НРвосибирской области (да_пее

- ЭК) создаетсrl в целях организации и пРоведения методической и
практическоli работы tIo экспертизе цеtIности доF() ментов, образовавшихся в
деяте,l 1,I Iос,г}l адNlлI I l ис !,рации Верх-'[-улинского сельсовета.

]. ')].. яв_rяе-гся совещателыlы\,1 органоNI цри Главе Верх-Тулинского
сельсоtsе,],ll Новосибирсttого района Новосибr|рской области, создается
постановjIением адм ll I l11стlэации IJ ерх-'['ули t.tc кс, го сеJIьсовета Новосибирского
района l-{oBoc и бr.rрс ксlй облас,t,и и дейсr,вует tIa основании положения,

разрабсrt анного на основе [ Iрипtерноr,о ло"lоr(енltя, утвержденного
постаноlJ-:lеltllе\4 ал\,111LIl4страци и Верх-тулинского сельсовета Новосибирского
района I Itlrlосибирсксlй области.

З. В своей работе ЭК ру ководс,Lвуеl,ся Фс,деральным законом от
22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном де"lrе в Российской Федерашии". законами и
!tны\,1и норi\lативI-lыlv и правовы\,1и актами Российркой Федерации, правилами
оргаl-{изац1,1и хранения, ко]\,1плекl,ования, учета и использоваFIия докумеIlтов
Архивнilг,t,l (lонла Российской Федерации и лруt]их архивных документов в
Государствен н ых органa}х, органах N4естного самоуправления и организациях,
]altoHa\l1,1 1,1 иныi\Iti llopl\laTLiBHы\,lи правовыi\,1и актаl\,1и субъектов Российской
Федераtlии в об:lас,г1.1 архивноj,о дела, лоI(аJlьпфr" нсrрмативнь-lми актами
админисl,ра1Il1.1и [3е1:lх-'Гулиttсttоtо сельсоtsе,t,а Новосибирского района
Нrэ во.,и б rtlrc tt о й об, t:rc l tt.

-1. llepcoHa.rr,ll1,Il:i состав ЭК определяеl,ся распоряr(ением администрации
Вер.х-1 l.,tltнского се]lbcoL]eTa Новосtrбирского райоца Новосибирской области.

В crlclaB Эli вtt;tючак_tтся: Ilредседатеllь коп,,!иссии, cet{peTapb комиссии)
сIlециалисты ал]!1инис,I,рации. По сOгJIасова}IиIо arо!о" в состав ЭК может быть
вклюLIен ttредставиiель \{униципаJlьного архива, tсrо.tнико", комплектования
которог() выс],упае,l, адr.lинлtсl,рация Верх-Тулискоr,о сельсовета (по
согласоtsагt ию ).

ГIрсдседате.пем ЭI{ t Iазtлачае,t,ся Глава

об lKcllt,llTlltlii tttlvIиccиll а,l}tпнлlстраtlии Bepx-I'l,;rIi нского сельсовета
Н oBtlclt би рсltого paiiolta llовrlсибирской област,и

l. Обпrrlе I]o.'Iо;фiенlLI

сельсовета.



2. Основные фуlllсчиiл ЭК
2. Экспертная коIuиссия осушествляет слелуr{щие функчии:
2.1 . Органrrзус,l, еrкегодный отбор дел, обРазующихся в деятельности

адN,lинI,1сl,рации Верх-'Гу,линского сельсове,га, для хранения и уничтожения.
2.2. Расс п,rат,ривае,r и принимает решения о соiласовании:
- описей деJl tlостоянIJого хранения упрфвленческой и иных видов

-tOK) \Ie ljl iIцIlll:
- Ilеречня I I l)оl,ктов/об,ье]iтов, проблей/тем, научно-техническм

докуN,lенl,ilци я ло ко1,..'рыN,l tlолjtе)liит llередаче 
"u 

пdсrоянное хранение;
- o1ltlcct-l де,п IIо Jll,.1чному составу;
- олt.lсс,й дел времеI]пых (свыше 10 лет) срокоР храненияi
- H()\j е н lijlат),,ры /1ел администрации Верх-Тул[.tн cкol-o сельсовета;
- актов о выдеJIении к уничтохiению документов, не подлежащих

хранен llю:
- al(Toi] об утрате докуменl,ов;
- ali,l,olJ о liеисправиN,lом Ilоtsре,uiден"" 

"p*""n[,* 
докумеятов;

- llpoeliToB .lокаjlьных нормативных актов и методических документов
администраl(ии Верх-Т1,"rинского сельсовета по де4опроизводству и архивЕому
лс.lу.

2.j. ()беспечrlваIеl, Il pelJcTaвJle ни е на утвержл$ние ЭПК согласованньж ЭК
описеli.lе,]l llос,гояLlноI,о хранения управ,rIенческой и иных видов документации,
пepettHel."1 llpoeKl оts, пробjIе\,l (l ем), научно-технической документации,
l tодлеяtаще й llередllч еа l] а п oc,l,orlгllloe хранение.

2.1, Обеслечивает представление на согJlасование ЭПК или
государс I,]зеllного ( ir,tуllи ципа,rы toгo) архива, ф случае наделения его
соответстll\,к)щиN,I[l по,lно\{очия]чlи, согласованные ЭК описи дел по личному
состав}, лlоменклат},ру дел администрации Верх-Тудtи нс кого сельсовета.

].5. обеспе,rrIвзеI прсдсlаts-Iе}lие на согласораrlие ЭПК актов об утрате
докумеt]тов, ак,гов о лlс,исгIравимых ловре}кде}tиях а]рхивlIых документов.

2.6. CoBl,tecтllo со специаJlистами лелопроизРодства и кадровой службы
органtJз\е,г для работников администрации Верх-Тулинского сельсовета
консультаllиl,i по BolIp()caм работы с документами, оказываег им методическую
помощь. ),Llilс,гвуе,I, t] Ilодгото]]ке 11 проведе}IиI.1 меррприятии по повышению их
liBIl. lll{l)I l li.l1.1,1l.

3. Прlrва')lссперr,ной коDIllссии
З. Эli имееr ltlэutBo:

3, I . /]aBal,b р,е ко l\le, tlдаци и отдельным рабоr,]rикам администрации Верх-
Тчлинсttоt,t,l се.lьсовета l]o вопросам разраб!тки номенклатур дел и

форл.rrлрования де.,l в де.jIоllроизводстве, эксперiизы ценности документов.
розыска недостаtощllх дел посl,оянного срока хфанения и дел по личному
составу. упорядочения и оформления документ]ов лlrя лередачи в архиЕ
адм и н и с,l,рации Вс,рх -Ту.;rлiFIского сельсовета.

3.2. Заr IpaLrr и ваl,ь у слециаJlисl,ов:



- lll.tсыlе]lllыс объясtIения о rlричиriах утраты, порчи или
несанкцltон}{роtsан ноГо \,ничl,ожен}tя докчментов постоянного и BpeMeHHbIx
(свыше l0 лет) срокоts хранения) ts lo\,t числе докучентов по личному составу;

- предложения и заклюLlения, необходиNiые для определения сроков
\ранения до к) \4еdl ов.

3.3. Зас",lчшtlвать на своих заседаниях спец[талис гов о ходе подготовки
док)i\лентов 1( пеl]еJаче на храIIеLiие в архив адп,ttiнистраци и Верх-Тулинского
ce_i]bcol]eTa. об ус;ttlвиях хранения и обеспечения сохранности документов, в
ToN4 чис.пе Архивного фонда Российской Федфации, о причинах утраты
]]oKyMclIi о l],

3.zl. l1риг:lашать на заседаllиrt комиссии ф качестве консультантов и
экспертов l lpe]cTal виl,еjlейt нач.tttых, обществеttt,rых и иных организаший.

3.5. Не пl]tlllll\la,lb к рассмотрению и возвращать на доработку
док),NlеLl,1,ы, под],о,l,оl]JIеllные с i{арушением прариJl организации хранения,
ко]чIпJlс lt,I,o }за н и я, y.le,l,a и исгlользования док5|ментов Архивного фонда
Российской Федсрztции и друI,их архивных лок}zменr,ов в государственных
органах. органах NIестного саNlоуправления и организациях.

j.6. I,1H форлrировать руliоволство адN,t и нi4страции Верх-Тулинского
сельсове,гtt гlо воп]]осам, относящимся к копrrlеr,еrrч|и Эlt,

,1. Организачлtя работы Экспеflтной комиссии
z1. 1)К взаи;rrодействует с отделоNt архивнЬй слуя<бы Новосибирского

района [-lовосибLlрс кой области.
,1. l. Вопросы. относяu]иесrJ к коN{пе,генции ЭК, рассматриваются на ее

заседаI.1l{rlх, ]iотоl]ые tlроводя,гсrl по мере необхопЦимо.ти. Все заседания ЭК
П РО l О K().lI lp\ Kl l ся.

-1,]. Засе:анlrс')li и приняl,ые решения считаtrотся правомочными, если на
,]аседанлlI.1 |lрис\,Iсl,tJ\,е,г бо,лее по.ловlлны ее состав{. Решения принимаются по
каждом\/ вопросу (докуменr,у) отдеJlьно большинством голосов
присуl,с,гву}оIцих IIа заседалIии LIленов комисси{. При разделении голосов
поровн), рсшс,ние гlри tl11MaeT председатель ЭК.

ll1lавtl решаюLllего го.лоса иNlеют только члены ЭК. Приглашенные
lioНc\,.]b l itll гы и,)ксIIср,l,ы имек),I, IIраво совещаl,еJl ьтого голоса.

:t. j. Веденt.tс лелопроизволс,lва ЭК, храrJение и использование ее

доltуNl е 1,1Tol], oTBe,I,c,I,BeHHocTb ха их сохранносFь. а Iакже контроль за
испо,lнен l1ei\,l прllllятых ЭК решений возлагаетdя на секретаря экспертной
Ko\1иCcl!ll.
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